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Processo n°. 2023.205.000364-8-PR
1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de Reunido de
Licitacdo da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a Rua Coronel Ponciano
de Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro, Telefone n° (22) 98175-2073, através da Secretaria
Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia - SEDUCT, serd realizada a licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial, cujo Edital recebeu o n° 032/23 para a contratacao do objeto abaixo
descrito.

1.2- A Licitacdo seré do tipo menor prego por Lote e sera regida pela Lei n° 10.520, de
17/07/2002, pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteracdes da Lei n° 8.883/94,
Decreto Municipal n® 065, de 16/02/05, pela Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, bem como
pelas clausulas e condi¢des constantes deste Edital.

1.3. Os documentos para habilitagio bem como a proposta deverdo ser entregues em
envelopes separados, lacrados, com identificacdo externa do seu contetido (nome da licitante, o
namero, a data da licitacao e o tipo de envelope), as 10h (horas) do dia 11 de janeiro de 2024, no
local indicado no subitem 1.1, ou no mesmo local e hora, no primeiro dia util subseqiiente, na
hipétese de ndo haver expediente na data marcada para realizacio desta licitacdo.

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcri¢do:

1.4.1- Formulario de Proposta - Anexo I

1.4.2- Minuta de Contrato- Anexo II

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento - Anexo III

1.4.4- Modelo de Declaragao de que cumpre as Leis Trabalhistas - Anexo IV

1.4.5- Modelo de Declaragao de que cumpre os Requisitos de Habilitagao - Anexo V
1.4.6- Modelo de Declaragido para Microempresa e EPP - Anexo VI

1.4.7- Termo de Referéncia - Anexo VII

1.5- As empresas interessadas em retirar o presente Edital deverao fazer requerimento dirigido ao
Pregoeiro solicitando a retirada do edital, em papel timbrado (necessidade de conter os dados da

empresa para comunicar se necessario for, eventual alteragdo no Edital e seus anexos) e entregar 01
(uma) resma de Papel A4.

2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitagdo ¢ a contratagio de empresa especializada na prestacdo de
servigos de outsourcing de impressdo, compreendendo impressdes, digitaliza¢Ges e reproducio
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de copias, com fornecimento de equipamentos e insumos (exceto papel), inclusive suporte e
manutencao, para atender aos setores da sede da Secretaria Municipal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia de Campos dos Goytacazes - RJ, conforme descrito nos Anexos I e VII deste Edital.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Podera participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao objeto
desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaga as exigéncias fixadas neste edital e
apresente os documentos nele exigidos.

3.2- Nao serdo admitidas a esta licitacdo empresas sob forma de consorcio, empresas suspensas de
contratar ou impedidas de licitar com a Administracao Publica.

3.3- Néo sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle acionério de um
mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

3.4- A participacdo neste Pregao importa a proponente na irrestrita aceitacio das condicdes
estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

4- DO CREDENCIAMENTO

41-  No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa licitante
far-se-a representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e somente estes poderao
atuar na formulagdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame. No ato da
Sessdo Publica serdo efetivadas as devidas comprovagdes quanto a existéncia dos necessérios
poderes para representacdo ou credenciamento através da apresentacio dos documentos, em
original ou cépia, conforme abaixo:

4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam
as devidas averiguacdes quanto a administragdo e geréncia da sociedade, apresentar Carteira de
Identidade ou documento equivalente, bem como o Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso
de sociedades por a¢des, acompanhado de documento de elei¢io de seus administradores, ou no
caso de empresario individual, a inscrigao no registro ptblico de empresas mercantis.

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente credenciado,

sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a apresentagdo dos seguintes
documentos:
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a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do
credenciado;
b. Procuragao por instrumento publico ou particular ou Carta de Credenciamento,

conforme modelo em anexo, firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do seu
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, documento esse a ser apresentado, visando a
comprovagao da condicdo do titular para delegar poderes ao representante a ser credenciado, do
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar precos, interpor recursos e
desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao
Pregoeiro, no momento da licitacio, EM SEPARADO dos envelopes de documenta¢io e
proposta, sob pena da empresa ser considerada sem representacio.

4.2- Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais
aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores.

4.3- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, ou aquelas que, por qualquer razdo, nao conseguirem se credenciar no inicio
da sessdo, somente participarao do certame com o preco constante no envelope de proposta,_e
desde que apresentem cdpia do contrato social e a declaraciao de que cumpre com 0s requisitos
de habilitacao, em separado dos envelopes de proposta e documentacio.

4.4- As empresas licitantes que nio fizerem o credenciamento, nas condi¢des e forma
previstas nos itens supramencionados, nio terdo participacio ativa durante o presente certame,
impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas, solicitar vistas,
esclarecimentos e informagdes, requerer impugnacdes e/ou reconsideracdes, interpor recurso,
inclusive aqueles relativos a fase de Habilitacio, atos e decisdes formais do Pregoeiro.

4.5- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera ausentar-se
do local de realizagio da sessdo por motivo devidamente justificado e mediante autorizacio

expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir daquele
momento.

5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME ou EPP
5.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, deverao declarar sua

condigao, sob as penas da lei, conforme Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaragao de que trata o subitem anterior devera ser entregue ao Pregoeiro em separado
dos envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAQ".
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5.2 - A falsidade de declaragao prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangdes previstas neste Edital.

5.3 - Somente poderao usufruir dos beneficios da Lei Complementar n° 123/06 as ME’s e EPP’s
devidamente credenciadas de acordo com os itens 4 e 5, e presentes na sessao do pregio.

6- DA PROPOSTA

6.1- O Formulério Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou Proposta Comercial
Automdtica, ou ainda a proposta elaborada em papel timbrado da licitante devera ser preenchido
pela licitante onde constara:

a) assinatura do representante legal da empresa;
b) indicacdo obrigatéria do prego, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por
extenso, devendo ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer

natureza incidentes sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto
oferecido;

6.1.1- Na fase de julgamento das propostas, sera verificada a exatiddo das operacdes aritméticas
que conduziram ao valor total orcado, podendo o Pregoeiro sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacio e
classificacao.

6.2- Nao serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacdes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde nao sejam legiveis ou
apresentem rasura ou uso de qualquer tipo de corretivo nos valores em algarismo e/ou por
extenso, devendo ser utilizado, PREFERENCIALMENTE, a PROPOSTA COMERCIAL
AUTOMATICA, conforme arquivo entregue junto ao presente edital.

6.2.1 - Caso nio seja apresentada a PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA, ressalte-se que a
proposta da empresa, apresentada nos formatos previstos neste edital, ndo sera desclassificada.

Entretanto, cumpre destacar a importincia do preenchimento (na_forma automaética) para
celeridade da sessdao publica.

6.3- A PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA devera ser impressa e apresentada dentro do
envelope de Proposta, bem como deve ser salva em CD / DVD / PEN-DRIVE - (O Pen-drive sera

devolvido a empresa, apés a leitura da Proposta Comercial Automatica), que também devera
constar no Envelope.
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6.4- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera através de seu
representante legal prestar declaracao de que o objeto ofertado atende, INTEGRALMENTE, as
especificagdes constantes no Edital. Na hipotese da referida declaracio nio constar da proposta,
o pregoeiro solicitara que o representante legal declare de proprio punho na proposta comercial,

no momento da abertura dos envelopes. Se houver recusa por parte do mesmo, ocorrera a
imediata desclassifica¢do de sua proposta.

6.5- Tanto o Formulédrio de Proposta (subitem 1.4.1) quanto a Proposta no papel timbrado da
licitante, bem como a Proposta Comercial Automatica, deverdo ser acondicionados em envelope

lacrado no qual se identifique, externamente, o nome da licitante, o nuamero, a data da licitagdo e o
tipo de envelope.

6.6- O CNP] da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de emissio das
notas fiscais e posterior pagamento.

6.7- A(s) LICITANTE(S) vencedora(s) do(s) lote(s) tera(io) até 03 (trés) dias uteis ap0s a sessio
para iniciar os procedimentos de prova de conceito, conforme disposto no item 8 do Termo de
Referéncia.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1-  No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das empresas licitantes e demais
pessoas presentes ao ato publico, o Pregoeiro recebera, em envelopes distintos, devidamente
lacrados, os documentos exigidos para proposta e a habilitacdo. Os envelopes deverdo indicar o

nome do proponente, o numero deste PREGAO e seu conteddo: “PROPOSTA” -
“DOCUMENTACAOQ".

7.2 - Aberta a sessdo, o pregoeiro convocara os interessados ou seus representantes para que
entreguem, ndo s6 os documentos de que trata o subitem anterior, mas toda documentagao
relativa a presente licitacdo, quer seja, a declaracio dando ciéncia de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao (podendo ser utilizado o modelo em anexo), toda documentacio relativa
ao credenciamento (vide item 4), além dos envelopes de “proposta” e “documentacio”. Tao logo
se efetive a entrega destes documentos, o pregoeiro iniciara o credenciamento das licitantes.
Terminado o credenciamento néo serdo admitidos novos licitantes ao presente certame.

7.21- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaracio de que cumpre 0s
requisitos de habilitacdo, por serem apresentados em separado dos envelopes, o pregoeiro podera

solicitar a complementacdo dos mesmos desde que a documentacdo faltante esteja em poder do
representante presente a sessao.
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7.3. As empresas que decidirem pelo envio do envelope, sem a participacio na fase de
lances, conforme definido no subitem 4.3, deverdo encaminhar copia do contrato social e da
declaragdo de que cumpre com os requisitos de habilitacio, em envelope separado da
documentacdo e proposta, para que se promovam as devidas verificagbes quanto aos citados
documentos. A nado apresentacio de qualquer um dos dois documentos em questio acarretara
no impedimento da empresa em participar do certame. Por outro lado, o licitante devidamente
credenciado, que nao apresentar a referida declaragio, podera preenché-la de proprio punho na
fase inicial do certame.

7.4. Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido em que
serd procedida a verificagdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- ApOs a entrega dos envelopes, nao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6~ No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item
anterior, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela, poderao fazer novos lances verbais, de valores distintos e na ordem crescente,
até que as empresas licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos lances e se proclame o
vencedor. Dos lances ofertados nao cabera retratacao.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado sorteio
para determinacao da ordem de oferta dos lances.

7.8- A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem crescente dos precos.

7.9- E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencio do dltimo preco
apresentado pela empresa para efeito de ordenagao das propostas.

7.11- Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas no item 7.6, o

Pregoeiro, atendendo ao que estabelece o Art. 4° Inciso IX da Lei n° 10.520/02, adotara os
seguintes critérios:
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7.11.1- Quando houver somente um prego vélido proposto, o Pregoeiro convocard as duas
melhores propostas subseqiientes, completando o nimero de trés para que seus autores possam
apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e na ordem crescente, quaisquer que
sejam o0s pregos inicialmente ofertados;

7.11.2- Quando houver dois precos validos propostos, o Pregoeiro convocara somente uma
proposta subseqiiente, visando completar o numero de trés, para que seus autores possam
apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitem 7.11.1;

7.11.3- Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para completar o
namero de trés, na forma dos subitens 7.11.1 e 7.11.2, serdo considerados os precos ofertados pelas
empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacdo final, ndo havendo qualquer
hipotese de nova convocagao de licitantes remanescentes para oferta de lances verbais;

7.114- Somente sera efetivada a competicdo, relativamente a oferta de lances verbais, com as
empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

7.12- O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagadas pelo Pregoeiro, as
empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, serd considerada vencedora a
empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

7.14- No caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médio porte, sera observado
o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06, conforme segue:

7.14.1 - Identificar-se-do as propostas ofertadas por ME's e EPP’s que se encontrem até 5% (cinco
por cento) superiores a primeira classificada.

7.14.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1. mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada em
primeiro lugar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos a contar da convocacdo do Pregoeiro,
situacdo em que passara a condi¢do de primeira colocada.

7.14.2.1 - A ndo apresentacdo de proposta no prazo estipulado no subitem anterior implicara a
preclusdo do direito conferido pela Lei Complementar n° 123/ 06.

7.14.3 - Nao ocorrendo a adjudicacio do objeto a microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na ordem de classificacao, que se
enquadrem no subitem 7.14.1, para o exercicio do mesmo direito.
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7.14.4 - Na hipotese de nao ser adjudicado o objeto & microempresa ou empresa de pequeno porte
enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originaimente classificada em primeiro lugar.

7.15- O pregoeiro efetuard o julgamento da proposta de menor preco por lote, apds o
encerramento da etapa de lances e eventual exercicio do direito de preferéncia, podendo negociar
diretamente com o licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido
preco melhor, bem como decidir sobre a sua aceitacao.

7.16- Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com os praticados no
mercado, nao sendo admitida, em hipétese nenhuma, a adjudicacio do objeto por valor superior
ao definido no subitem 15.1.

7.17- Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITACAO” da empresa que apresentou a melhor proposta,
para verificacao do atendimento das condi¢des de habilitacido fixadas no item 8 deste Edital.

7.18- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentagdo em
situacao regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

7.19- No caso de inabilitacdo da proponente que tiver apresentado a melhor oferta ou de
reprovacao da amostra - quando for o caso - apresentada pela licitante, o pregoeiro reabrira a
etapa de lances na forma do subitem 7.6 e seguintes.

7.19.1 - Encerrada a nova etapa competitiva e reordenada as ofertas, sera considerada vencedora a

empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR LOTE, sendo analisados os
documentos habilitatérios da mesma.

7.19.2 - Na hipotese desta licitante ser inabilitada, serd novamente reaberta a etapa de lances, e
assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condicoes fixadas neste Edital.

7.20-  Ocorrendo a hipétese anterior, o pregoeiro observara o disposto no subitem 7.14 e podera,
ainda, negociar com a licitante no sentido de se obter melhor proposta.

7.21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacio pelo Pregoeiro.
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7.22- O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo
de 15 (quinze) dias, ap6s a homologacao da licitacdo, devendo as empresas retira-los apos este
periodo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos.

7.23- Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes ao final do Pregao.

8- DA HABILITACAO

Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certame
ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

b) A consulta ao cadastro seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario;

c) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

d) A tentativa de burla seréd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros;

e) Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de

condicado de participagao.

8.1- HABILITACAO JURIDICA

8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;
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8.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

8.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.4- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacdo.

8.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
8.2.1- Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto contratual;

8.2.3- Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

8.2.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal;

8.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

8.2.7- Prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, exigida no
artigo 47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n° 8.212/91 e alteracdes posteriores;

8.2.8- Prova de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
EGTS;

8.2.9- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.
Esta certiddao podera ser retirada através do site www.tst.jus.br /certidao;
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8.2.10- Declara¢ao do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal.

As licitantes deverdo declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de
quatorze anos, na condicdo de aprendiz. A declaracdo de cumprimento do disposto no inciso
XXXII do artigo 7° da Constituicdo Federal devera ser prestada nos termos do modelo em Anexo.

8.2.11- Deverao ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que os documentos de
comprovacao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e Municipais
apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam a regularidade da licitante em
relagao a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias situadas no Estado do
Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela
Procuradoria Geral do Estado.

8.2.12- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade suspensa, no
lugar das Certidoes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddo Positiva com efeito de
Negativa.

8.2.13- Os documentos relacionados no subitem 8.2 deverdo ter validade na data estabelecida no

preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a Proposta
Comercial das licitantes.

8.2.14 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda documentacio

exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

8.2.14.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restrigao
na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacao da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas, com efeito de certidao negativa.

8.2.14.2 - A ndo-regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do

direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a Administracio

convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, na forma prevista pelo subitem
7.19.

8.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA
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8.3.1- Balanco patrimonial do tltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que
comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrado a mais de 03
(trés) meses anteriores a data estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes
contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;

Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

a) Quando S.A., balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e publicado
em Diario Oficial e jornais de grande circulacao (art. 289, caput e § 5° da Lei n° 6.404/76):

b) Quando outra forma societdria, balan¢o patrimonial devidamente registrado pela Junta
Comercial ou outro érgao competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa ter
registrado legalmente seu contrato social em cartério competente, devera fazer o registro do
balanc¢o patrimonial no mesmo cartério;

c) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverio apresentar o balanco de
abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do sécio
gerente;

d) Escrituracao contabil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracio digital (SPED)
pelas pessoas juridicas a ela obrigadas:

8.3.1.1- O Balango patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou outro
érgao competente, devendo possuir autenticacéo através de chancela digital, etiqueta, carimbo ou
meio legal equivalente, e ainda, devera estar assinado por Profissional de Contabilidade,

devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular ou representante
legal da empresa licitante.

8.3.1.2 - Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na forma da lei,

exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual - MEL por
forca do art. 48 § 5° da Lei Municipal n° 8.768/17.

8.3.2- Na hipotese em que nao seja possivel verificar com clareza os valores do ativo circulante
(AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel a longo prazo
(ELP), do exigivel total (ET) e do ativo total (AT), o balanco a que se refere o subitem 8.3.1 devera
vir acompanhado de demonstrativo elaborado em papel timbrado da licitante, assinado pelo
contabilista regularmente habilitado e por seu representante legal, em que estejam devidamente
informados os valores supramencionados, de modo a possibilitar avaliar-se a situacao financeira
da proponente, com os indices abaixo j& calculados, a partir da aplicacdo das seguintes formulas:

8.3.2.1- Indice de Liquidez Geral
ILG = (AC + RLP)/ (PC + ELP)
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8.3.2.2- Indice de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC

8.3.2.3- Grau de Endividamento Geral

GEG =ET /AT

Onde:

AC = Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante;

RLP = Realizavel a Longo Prazo;

ELP = Exigivel a Longo Prazo;

ET = Exigivel Total;

AT = Ativo Total.

8.3.3- Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados nio atenderem as seguintes
condigdes:

8.3.3.1- Indice de Liquidez Geral >= 1,00
8.3.3.2- Indice de Liquidez Corrente >= 1,00
8.3.3.3- Grau de Endividamento Geral <= 1,00

8.3.4- Comprovacdo de capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do valor final efetivamente vencido pela empresa.

8.3.5- Certidao(des) Negativa(s) de Recuperagdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e concordatas),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa) dias da data
estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a
Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de validade.

8.3.5.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova sera feita
mediante apresentacdo de Certiddo passada pelo Cartério Unico de Registro de Distribuigao,
sendo dispensada a apresentagao do documento exigido no subitem 8.3.6.

8.3.5.2 - Caso a licitante esteja em processo de recuperacdo judicial, podera apresentar, em
substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 8.3.5 e 8.3.6, certidio emitida pela instancia

judicial certificando sua aptiddo econdmica e financeira para participar de procedimento
licitatorio.

8.3.6- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com a(s)
certidao(des) exigida(s), declaragao/certidao passada pelo Foro de sua sede, indicando quais os
Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncias ou concordatas. Em caso
da declaragao apresentar validade expressa, esta devera ser observada. Por outro lado, se dela ndo
constar prazo de validade, esta sera de 90 (noventa) dias a contar de sua emissao.
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8.3.6.1- Na hipotese da Certiddo de que trata o subitem 8.3.5 ser emitida pela Corregedoria ou
6rgao equivalente do respectivo Tribunal de Justica, sera facultativa a apresentacdo do documento
solicitado no subitem anterior.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1- Atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a licitante forneceu ou esta fornecendo, de maneira satisfatoria, materiais semelhantes ao
objeto deste edital, em quantidade que represente no minimo 50% (cinquenta por cento) do
estabelecido no item 2.2 do Termo de Referéncia, conforme consta no subitem 13.1.1. O atestado
devera conter as seguintes informacdes: Nome, CNPJ e endereco completo do emitente; Descricao
do produto fornecido ou servigo prestado; Nome da empresa que prestou o(s) servico(s); Data de
emissdo; Assinatura e identificacdo do signatario (nome e cargo ou funcdo que exerce junto a
emitente).

8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitagao, inscritos no Cadastro da PMCG, (CRC),
poderao substituir os documentos listados em 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 821, 822 ¢ 823 pelo
Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.

8.5.1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na data
da realizacao desta licitagao.

8.5.2 - As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto Social,
no momento do credenciamento, estao dispensadas da exigéncia do item 8.1 na fase de habilitacao.

8.6- DA DOCUMENTACAO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia, ou publicagio em Orgio da Imprensa Oficial. Os que forem de
emissdo da propria proponente deverdo ser datilografados em papel timbrado da licitante,
registrar o numero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou
preposto formalmente estabelecido. Ressalte-se que cabe ao pregoeiro e/ou Comissdo as
atribui¢oes de receber, examinar e julgar os documentos. Os documentos e certiddes emitidas
pela Internet terao sua autenticidade verificada no momento do certame. Caso a licitante opte
por entregar os documentos originais, tanto no credenciamento quanto no envelope de
documentagao, deve estar ciente de que aqueles nao serdo devolvidos em hipotese nenhuma.
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9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias tteis
para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazoes em igual numero de dias, que comegaréo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1- O prazo para apresentacdao de recursos comecara a contar apds o prazo previsto para a

Habilitacao Diferenciada para ME e EPP, quando esta ocorrer, conforme subitem 8.2.14.1 deste
Edital.

9.2- A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,

importara decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo serdo
recebidos.

9.3- Os recursos e contrarrazdes recursais poderdo ser protocolados no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n°® 47 - Pq. Santo Amaro -
Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos
dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas para o e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e

contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e Contrato.

10.2- A falta de regularizacao da documentac¢ido no prazo previsto no subitem 8.2.14.1 sujeitara o
licitante a aplica¢ao das san¢des previstas neste item.

10.3- O nao comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato no prazo

estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a proposta, ficando
sujeita as sancdes legais cabiveis.

10.4- Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera aplicar
a CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo
excedendo, em seu total, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.
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10.5- Em caso de atraso no servigo objeto desta licitagdo, podera ser aplicada a Contratada multa
moratoria de valor equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do servigo, por
dia atil excedente.

10.6- Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da intimacdo, sera entdo acrescido os juros moratérios de
1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- A despesa correra pelo codigo 12.368.0046.2140.0000 relativo ao Programa de Trabalho e pela
Natureza de Despesa 339039

12- DAS CONDICOES EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO

12.1- PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1.1- O prazo para a prestacdo dos servicos objeto deste Pregdo sera de 12 (doze) meses,
conforme previsto no item 10 do Termo de Referéncia (Anexo VII), elaborado pela Secretaria

Municipal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia .

12.1.2- O prazo a que se refere o subitem anterior comegara a fluir em até 15 (quinze) dias corridos
seguintes ao recebimento pela adjudicataria da Ordem de Servigo a ser emitida pela SEDUCT.

12.1.3- A apresentacao da proposta implica a aceitacdo de todas as condicdes deste edital.

12.2- LOCAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.2.1 - O licitante vencedor desta licitacdo tera que executar o servico, de acordo com o subitem
7.2.3 do Termo de Referéncia.

12.3- REGIME DE EXECUCAO

12.3.1- O objeto desta licitacdo serd executado de forma indireta em regime de empreitada por
preco unitario.

13- DA CONTRATACAO
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13.1 - O prazo para assinatura do Contrato serd de no maximo 03 (trés) dias tteis, contados da
convocagao da SEDUCT para a sua formalizacao, devendo a(s) empresa(s) estar(em) portando os
certificados de regularidade perante o INSS, FGTS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

14- DA SOLICITA(;AO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

14.1 - As solicitacOes de esclarecimentos e as impugnagdes editalicias poderdo ser protocoladas no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n°® 47 -
Pq. Santo Amaro - Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a sexta-feira, exceto feriados do
Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas para o e-mail
pregao@campos.rj.gov.br.

14.2- Até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
ou empresa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio.

15- DO VALOR

15.1 - Estima-se o valor total desta licitagao em R$ 225.590,40 (Duzentos e vinte e cinco mil,
quinhentos e noventa reais e quarenta centavos).

16- DO PAGAMENTO

16.1 - Pelo servico objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais
pertinentes, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a importancia total que vier a ser

pactuada, em moeda corrente nacional até o 30° (trigésimo) dia da data de apresentacdo da
respectiva nota fiscal/ fatura.

16.2- A contratada deverd apresentar a documentagdo legalmente exigivel para a cobranca
respectiva, até o 5° (quinto) dia tutil da data final do periodo de adimplemento da parcela de

obrigacdo, mediante requerimento dirigido a Secretaria Municipal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia , através do Protocolo do Geral.

16.3 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos em estrita observancia a respectiva
Nota de Empenho.

16.4- O pagamento da obrigacao, ndo sendo efetuado no prazo previsto e, desde que o atraso
decorra de culpa da SEDUCT, sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado
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sobre a parcela devida. A compensacao financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento), por dia de atraso, calculada sobre a parcela devida.

16.5- O pagamento da multa e da compensacdo financeira, a que se refere o subitem 16.4, sera
efetivado mediante autorizagdo expressa do Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de
Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se iniciard com o requerimento da contratada,
dirigido ao Ilustrissimo Senhor Secretério Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

16.6- Caso a SEDUCT efetue o pagamento devido a contratada, em prazo inferior a 30 (trinta) dias,

sera descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés milésimos por cento), por dia de
antecipagao;

16.7- Na hipotese da cobranca apresentar erros, a SEDUCT devolvera os documentos equivocados
a contratada, pra fins de substituicao.

16.7.1- O pagamento, ap6s apresentacao da nova cobranga, sera efetuado no prazo que remanescer
dos 30 (trinta) dias a que se refere este edital, sem a multa e a compensagao financeira estipuladas
neste instrumento convocatério; conforme o subitem 7.9.6.1.

16.8- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranga ou descontar a duplicata emitida através
de rede bancéria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca em carteira simples, ou
seja, diretamente na contratante.

17 - DO REAJUSTAMENTO

17.1 - O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitagao sera fixo e irreajustavel.

17.2- Em caso de prorrogacao do contrato, devera ser observado o disposto no item 12 do Termo
de Referéncia (ANEXO VII).

18- DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apos apresentacdo da documentacdo e
da proposta nao serao aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordéancia de seus termos.

18.2- E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocao

de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.
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Anexo I - Proposta Comercial

Outsourcing de
1.1 impressdo, paginas a4,
monocromatica, dentro | 1.080.000 UNID
da  franquia, sem

1 papel.
Outsourcing de
19 impressao, péaginas a4,
monocromatica, 720.000 UNID
excedente a franquia,
sem papel.

Valor Total do Lote 01:

Outsourcing de
impressao de grandes 3
21 formatos, dentro da 1.080 M
2 franquia, sem papel.
Outsourcing de
impressao de grandes 5
22 formatos, excedente a 720 M
franquia, sem papel.
Valor Total do Lote 02:
_| Valor total do(s) Lote(s) por extenso (lote 01 + lote 02):
% ( ):
I

O preco acima considera todas as exigéncias e especificagdes técnicas contidas no Edital e no Termo de Referéncia do

Pregao Presencial n° 032/23, e ainda, todos os custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e

demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre o0s servicos.

A validade e condigdes desta proposta sao de 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida no preambulo do Edital de

Pregao Presencial n® 032/23, para a abertura dos envelopes contendo a documentacdo e Proposta Comercial das

licitantes.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as especificagdes constantes no Edital.
Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante
Legal ou Preposto da Licitante e carimbo
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Anexo II - Minuta de Contrato

CONTRATO N° /202_
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
SEDUCT E A
EMPRESA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA com sede na

, inscrita no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob o n°
, doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Secretario Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia,

e a empresa doravante
denominado simplesmente, CONTRATADA, com sede na , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° neste ato representada pelo Sr. portador do

documento de identidade n° orgao expedidor CPE n? em
decorréncia do resultado da LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL DE
N° 032/23, ajustam entre si 0 presente contrato, com fundamento na Lei n.° 10.520, de 17 de julho
de 2002, na Lei n.° 8.666,de 21 de junho de 1993, com redagao da Lei n.° 8.883/94, no Decreto
Municipal n° 065, de 16 de fevereiro de 2005, e de acordo com o que consta do Processo n°
2023.205.000364-8-PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos
de outsourcing de impressdo, compreendendo impressoes, digitalizacdes e reproducao de
cOpias, com fornecimento de equipamentos e insumos (exceto papel), inclusive suporte e
manutengao, para atender aos setores da sede da Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Campos dos Goytacazes - R].

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do Contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
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comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA,;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto, no
processo n°® 2023.205.000364-8-PR e em tudo o mais que se relacione com o
servico objeto deste CONTRATO, desde que ndo acarrete o6nus para o
CONTRATANTE ou modificagdo do instrumento;

c) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de preco e
prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do presente Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA seréa a tnica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos
os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugao do objeto deste CONTRATO, respondendo por
si e por seus sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdao ou
acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA é a responsavel por todos os énus tributarios
tfederais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista,
fiscal, securitdria ou previdenciaria, entendendo-se como o6nus tributdrios o pagamento de
impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes parafiscais, empréstimos
compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo
do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital n® 032/23.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ainda a CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem como
carga e descarga, de todos os bens objeto deste CONTRATO;

IT) executar os servigos nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

IlI) responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

IV)  responder exclusiva e integralmente, perante 0o CONTRATANTE pelo servico;
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V)  responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de execugao
protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas e/ou comissdes que
forem devidas;

VI)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os servigos que nédo estiverem de acordo
com as especificagdes.

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social
(INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execugdo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, 0 CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia total de
RS | ), ja inclusos todos os custos relacionados com despesas decorrentes de exigéncia
legal ou das condi¢des de gestao deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, sera efetuado
pelo CONTRATANTE, ap6s a realizagao do servico, objeto da licitacdo, até o 30° (trigésimo)
dia, a partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA, com a discriminacdo
do objeto executado, devidamente atestada e visada pela administragdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A presente despesa correrd por conta da Dotacdo Orcamentéria existente no
Programa de Trabalho P.T. e pela Natureza de Despesa N.D.
, com cobertura através da Nota Empenho n° de .

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O prego do qual estd sendo contratado o objeto da licitacdo sera fixo e irreajustavel pelo
periodo de 12 meses. Mediante solicitacio da contratada, os precos contratados poderdo ser
reajustados conforme item 12 do Termo de Referéncia (Anexo VII) do edital.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste

Contrato, falhar ou fraudar na sua execugdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de até 05
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(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais comunicagoes
legais.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE poderé aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme
a gravidade da inflacdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 10% (dez por cento) do
valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficaré sujeita, em caso de atraso na execugao do
objeto, a multa moratéria de até 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do servigo,
por dia util excedente ao prazo estabelecido.

Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA ndo recolher o valor da multa que porventura
lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacdo, serd entdo
acrescido os juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicagdo das sancdes definidas na clausula anterior caberdo os recursos previstos no
art.109 da lei n.° 8666/ 93, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condigdes estabelecidas neste Contrato, por parte da
CONTRATADA, assegurard ao CONTRATANTE o direito de dé-lo por rescindindo, mediante
notificacdo, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico. Ficard o presente Contrato rescindido, mediante formalizacio,
assegurado o contraditério e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execugao do objeto contratado;

b) Paralisacdo dos servigos sem justa causa ou previa comunicacdo a administragéo;

c¢) Subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associagdo da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusdo, cisdo ou incorporagao
que afete a execugao do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinagdes da autoridade designada para acompanhar e

fiscalizar a execucao do Contrato, assim como a de seus superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execugao deste contrato;

f) Decretacao de faléncia;

g) Dissolucao da empresa;
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h) Alteracao social ou modificagao da finalidade ou estrutura da empresa, que, a
juizo da administracao, prejudique a execugdo deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emissdo de beneficios sem a suficiente provisdo, que
caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execugdo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas no art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE EXECUCAO
O prazo para a execucao dos servicos, objeto deste contrato, sera de 12 (doze) meses,

conforme previsto no item 10 do Termo de Referéncia (Anexo VII), elaborado pela Secretaria
Municipal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual comegara a fluir em até 15
(quinze) dias corridos seguintes ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal
autorizando o inicio da execugao contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - O prazo contratual podera ser prorrogado desde que
observados os termos do art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO
O objeto deste contrato serd executado de forma indireta, em regime de empreitada por
preco unitario.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial do Mun1c1p10 de Campos

dos Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Pardgrafo Unico, da Lei n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitacdo modalidade Pregao n°
032/23, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de precos da CONTRATADA,
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que faz parte integrante desta avenga como se transcrito fosse e respectivos anexos do processo
administrativo n® 2023.205.000364-8-PR.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questdo
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes, expressamente, a
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e testemunhas

abaixo.
Campos dos Goytacazes, de de 2023.
Contratante:
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Contratada:
Testemunhas:
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Anexo III - Carta de Credenciamento

(Modelo)
CREDENCIAMENTO

Através da presente, credenciamos o (a) Sr (a)
portador (a) da Ceédula de Idenfidade 1P .ooummemmmmemmmmmmmmn e CPF sob o n°
........................................... , a participar da Licitacdo instaurada SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA , na modalidade PREGAO PRESENCIAL n°
032/23, suprarreferenciada, na qualidade de Representante legal da Empresa, outorgando-lhe
poderes pata pronunciat-se ¢m nome da EMPLESA i , bem

como formular propostas, negociar precos, interpor recursos, desistir de sua interposicao,

assinar contratos e praticar os demais atos inerentes ao certame.

Campos dos Goytacazes,............ i (- RS P, de 2023.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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Anexo IV - Declaracao de que cumpre as Leis
Trabalhistas

(Modelo)

DECLARACAQO

Ref.: Pregao Presencial n° 032/23

(nome da empresa)

inscrita no CNPJ/MF sob 0 NUMEero.....cccocoeveovveevveeeeereennnnn. , por intermédio de seu
representante legal 0 (@) St (2)...cccoveeirirreeieieeceeeee e, , portador (a) da Carteira de
Identidade 1NC.....ccoovvviiiiiiiieeeeeeeeeeeee, e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis

anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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Anexo V - Declaracao que Cumpre os Requisitos
de Habilitacao

(Modelo)

DECLARACAQO

....................................................................................................................... , (nome da empresa)
CNP] 00 CHC D® i scussussmrmsmsninsmasnss s inssioin oo st , declara, sob as penas da Lei e em
cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n® 10.520/02, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no Edital da licitagdo por PREGAO PRESENCIAL N°

032/23.

Campos dos Goytacazes,............... G st rninininssd de 2023.

Representante legal da empresa e

carimbo da licitante
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Anexo VI - Declaracao de Enquadramento de ME ou EPP

(Modelo)
DECLARACAO
Ref.: Pregao Presencial n° 032/23
..................................................................................................... (razdo social do
licitante) com endereco na.........c.oon.. inscrita no CNPJ/MF sob o numero

............................................................ vem, pelo seu representante legal infra-assinado, sob pena de
submeter-se a aplicagao das sangOes definidas nos arts. 7° e 9°, da Lei n® 10.520/02, declarar que
cumpre o0s requisitos legais para efeito de enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa
de Pequeno Porte (EPP), estando apta a usufruir dos direitos de que tratam a Lei
Complementar Federal n® 123/06 e suas alteracdes, bem como a Lei Municipal n° 8.768/17 e
nao incide em qualquer das vedagdes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei
Complementar, sendo considerada:
() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §1° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14/12/2006;
() MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006.
() Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior,
receita bruta até o limite definido no inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao-cooperados, conforme
estabelece o art. 34 da Lei 11.488/07.

21 o HOUUR. L« L T de 2023.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. O presente TERMO DE REFERENCIA, elaborado em acordo com as disposicdes contidas na Lei

Federal n°. 8.666/93 que visa estabelecer os requisitos bésicos norteadores para a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO,
COMPREENDENDO IMPRESSOES, DIGITALIZACOES E REPRODUCAO DE COPIAS, COM
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS E INSUMOS (EXCETO PAPEL), INCLUSIVE SUPORTE E
MANUTENCAO, PARA ATENDER AOS SETORES DA SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE CAMPOS DOS GOYTACAZES - RJ, conforme
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia.

1.2 A contratacdo serd realizada mediante licitacio na modalidade de PREGAO, em sua forma
presencial, que sera aferido pelo critério de julgamento de MENOR PRECO POR LOTE conforme condi¢des

deste Termo de Referéncia.

2 DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC
2.1. A solucao de TI a ser contratada abrange a prestacdo de servicos de outsourcing de impressdo de

modo continuo para atender as demandas da SEDUCT, composta minimamente de:
2.1.1. Fornecimento de equipamentos de impressdo e multifuncionais, em regime de servicos de

outsourcing de impressdo na modalidade franquia mais excedente, novos, e em linha de produgao,

conforme especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia, devidamente instalados, configurados
e em funcionamento, para atendimento das variadas demandas dos setores da Sede da SEDUCT;

2.1.1.1. A Modalidade Franquia Mensal consiste na fixagdo de um valor fixo que abrange o fornecimento do
equipamento (impressoras) e uma quantidade minima de péaginas sendo cobrado o excedente quando
ultrapassada a franquia. Neste modelo, a remuneragao é baseada em um valor mensal fixo que dara direito a
uma quantidade limitada de impressdes, e caso haja necessidade de mais impressdes, paga-se por
impressdes excedentes.

2.1.2. Instalacdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutencdo preventiva e
corretiva, incluindo reposigdo de pegas;

2.1.3. Fornecimento, com exce¢ao de papel, de todos os suprimentos e consumiveis novos, nio
remanufaturados, originais e genuinos/ou homologados do/ pelo fabricante dos equipamentos;

2.1.4. Fornecimento de solucdo de software para gerenciamento dos equipamentos e de bilhetagem e sua

devida instalacdo, conforme especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;

2.2, Bens e servicos que compoem a solugio:
QTD. DE IMP%?S)SEOES IM%TI;?E]SE%EES
LOTE | ITEM | UNIDADE ' DESCRITIVO EQUIVALENTE
IMPRESSORAS (MES)
A A 12 MESES
{(B=A*12)—_
1 1.1 UNID. 15 Outsourcing de 90.000 1.080.000 )

//‘

Praca Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/R] | www.campos.rj.gov.br



LCOMIsald %" N
Permanente 1 33

é de Rubrica: -

Licitacdo
SECRETARIA MUNICIPAL .

! A It :
! DE EDUCACAO, CIENCIA ;

\#&= | ETECNOLOGIA | R
PROGRAMA DE | #e¥z  UMA NOVA HISTORIA

’ £
..... rocesso Ne tvd

| sy Seo
P AR B GFL sperziuRa DE
{

r

- = S B

{ EDUCAGAQ ILUMINA VIDAS

impressao, paginas a4,
monocromatica,
dentro da franquia,
sem papel.
Outsourcing de
impressao, paginas a4,
1.2 UNID. X monocromatica, 60.000 720.000
excedente a franquia,
sem papel

Outsourcing de
impressao de grandes
formatos, dentro da
franquia, sem papel.
Outsourcing de
impressao de grandes
formatos, excedente a
franquia, sem papel.

2.1 M2 1 90 1.080

2.2 M2 X 60 720

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3:1. Contextualizagao e Justificativa da Contratacio

Considerando a necessidade de fornecer infraestrutura adequada ao funcionamento dos setores
pertencentes a SEDUCT;

Considerando que o contrato de locagdo de impressoras n° 094/2021 esta para se encerrar, e nao foi
admitida a sua prorrogacao;

Considerando a necessidade de impressdes didrias dos setores pertencentes a sede, a saber: Gestdao
de Pessoas, Matricula/Censo, Protocolo, Diretoria de Compras, Geréncia Geral Orcamentaria e Financeira,
Nutrigao, Diretoria Pedagdgica, Supervisdo Escolar, Bolsa Familia, Gabinete, Almoxarifado, Diretoria de
Infraestrutura, Subsecretaria de Gestdo Orcamentdria e Financeira, Prestacio de Contas e Subsecretaria de
Gestao Operacional.

Diante ao exposto, a presente contratacio é essencial para dar continuidade as atividades

administrativas desta Secretaria, no que tange a impressdo/ digitalizagdo/reproducdo de documentos.

3.2. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

A presente contratacao encontra-se alinhada com a Lei Orcamentaria Anual do Municipio.

3.3. Estimativa da demanda

Para o calculo do volume de impressées monocromaticas que serao necessarias utilizamos como
base o ultimo contrato (n° 094/2021) de locacdo de impressoras, o qual compreendia 150.000 (cento e
cinquenta mil) cépias ao més, perfazendo um total de 1.800.000 (um milh&o e oitocentas mil) cépias ano.

Para a composicdo da franquia é feito o calculo do volume estimado de impressdes mensais, sendo
alocado 60% desse total para a composicao da franquia por tipo de impressao.

O quantitativo alocado para a franquia, qual seja 60%, foi definido conforme orientacao expressa na
Portaria SGD/ME N° 844, de 14 de fevereiro de 2022 que versa em seu item 5.2.6:

“b) A franquia deve ser estabelecida em 60% (sessenta por cento) do

consumo mensal estimado por tipo de equipamento” w
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Diante disso, temos o seguinte calculo de franquia:

Quantidade
estimada da s
. Quantidade | Quantidade franquia Qu.anhdade
- . Tipo de . . . estimada de
Item Descrigao Unidade iy estimada estimada mensal (60%
Equipamento excedente de
anual mensal do volume P
total pagies
estimado) *
Outsourcing LOTE 1
1 | deimpressao, Unid. (Impressora 1.800.000 150.000 90.000 60.000
paginas a4, Multifuncional
monocromatica Monocromatica)
s LOTE 2
2 P Unid. (Impressora 1.800 150 % 60
de grandes Plotter
formatos

Ja para estimar a metragem necesséria para impressoes de grandes formatos, utilizamos como base
os seguintes quesitos: impressdes de plantas referentes a construgdo de 5 e ampliagdo de 27 unidades
escolares e a quantidade de plantas que geralmente sdo feitas para cada edificacdo (planta baixa, de

cobertura, de situagao, de instalacao e de fachada).

3.4. Parcelamento da Solugao de TIC
A opgdo pelo parcelamento do objeto em LOTES se deve pelas orientagdes dispostas na Portaria
SGD/ME NP° 844, de 14 de fevereiro de 2022:

“18.1 Aglutinacées de servigos de naturezas distintas que possam
diminuir a competitividade e criar dependéncia excessiva da contratada,
como por exemplo: servicos de outsourcing de impressio com contratagdo
de servicos de plotagem sob demanda ou de impressoras térmicas; servigos
de outsourcing de impressdo com servicos de GED ou, ainda, servicos de
outsourcing de impressio com contratacdo de servigos grdficos/serigrafia
ou grandes formatos em wum mesmo contrato. Mesmo que existam
justificativas para que as contratagées ocorram juntamente, deve-se
desmembrd-las em lotes, para adjudicagdo separada, conforme determinam
oart. 23, § 1° da Lei n° 8.666, de 1993, a Stimula 247 do TCU e art. 12, §
2°, I, da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 1, de 2019.”

3.5. Resultados e Beneficios a serem alcancados
e Assegurar a infraestrutura apropriada ao funcionamento dos setores da SEDUCT;

o Eficiéncia: A contratacdo permitird a utilizagdo racional de equipamentos e recursos de maneira

alinhada as necessidades desta Secretaria.

e Padronizacdo e uniformizagdo do parque de impressao.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Negdcio

4.1.1. Garantir a continuidade dos servicos aos usuarios da SEDUCT;

4.1.2. Garantir a qualidade, o desempenho e a alta disponibilidade das informages e dos equipamentos da

SEDUCT;

/
/
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4.1.3. Dar manutencao nas atividades de impressdo/cépia/ digitalizacdo de documentos;

4.1.4. Manter a centralizagio de postos de impressao;

4.1.5. Manter a manutencao da qualidade e velocidade de impressdo e reprodugdo de documentos;
4.1.6. Manter os recursos tecnolégicos atualizados e padronizados;

4.1.7.  Obter atualizagdes, corregdes e evolugdes durante o periodo de vigéncia do contrato;

4.1.8. Otimizar e disponibilizar recursos de impressdo e reproducao.

4.2, Requisitos de Capacitacédo

4.2.1. Nao se aplica.

4.3. Requisitos Legais

4.3.1. A presente contratacao sujeita-se a legislagao pertinente, sobretudo aos diplomas a seguir elencados,
bem como as demais normas gerais que se apliquem, considerando-se a legislacdo consolidada com as
respectivas alteracdes subsequentes:

e Lein®8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

e Instrucdo Normativa no 1, de 4 de abril de 2019, que dispde sobre o processo de contratagdo de
solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo - TIC pelos 6rgaos e entidades integrantes do
Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo
Federal);

e DPortaria SGD/ME n° 844, de 14 de fevereiro de 2022, que institui o Modelo de Contratagao de
Servigos de Outsourcing de Impressao, no ambito dos érgaos e das entidades integrantes do Sistema
de Administragao dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo Federal.

e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213, ambas
de 24 de julho de 1991, da Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar
no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de
outubro de 1999.

o Lein®8.768, de 11 de agosto de 2017, que regulamenta no Municipio de Campos dos Goytacazes o
tratamento diferenciado e favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e ao
empreendedor individual e dé outras providéncias.

e Decreto Municipal n® 79/2017, dispde sobre as atribui¢des da Superintendéncia do Centro de
Informagdes e Dados de Campos - CIDAC.

4.4. Requisitos de Manutencdo
4.4.1. A CONTRATADA devera oferecer tempestivamente:

4.4.1.1. Apés a implantagdo da solugdo, a CONTRATADA devera prestar servicos de manutencdo

preventiva, corretiva e suporte técnico dos equipamentos fornecidos, de forma presencial ou remotamente,

N
LN
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se possivel, a fim de garantir o perfeito funcionamento da solugdo contratada, de forma a prevenir falhas e
indisponibilidades.
4.4.1.2. A abertura dos chamados técnicos devera ser realizada por meio de telefone e endereco eletrénico ou
mesmo de pagina web da CONTRATADA, de forma que fique assegurado o atendimento dos chamados. O
chamado rejeitado pela equipe serd reaberto, quantas vezes forem necessarias, ndo cabendo 6nus pelos
reclamados. Os prazos sao definidos em relagdo ao instante da comunicagao do problema.
4.4.1.3. O servigco de suporte técnico devera estar disponivel das 08h as 18h (horario de Brasilia), de segunda
a sexta-feira (dias tuteis). Os chamados abertos apds as 18h terdo seus prazos contabilizados a partir das 8h
do préximo dia util.
4.4.14. Considera-se para a realizacdo de manutengdo corretiva a reoperacionalizagdo completa ou a
substituicdo do equipamento danificado por outro de, no minimo, capacidade e qualidade equivalentes.
4.4.1.5. A CONTRATADA devera substituir o equipamento utilizado na solugao, ja instalado, por um novo,
igual ou superior em caracteristicas técnicas, sem 6nus para a SEDUCT, quando comprovados defeitos de
fabricacdo do préprio equipamento ou de seus componentes, que comprometam seu desempenho ou
limitem seu uso.
4.4.1.6. Demais requisitos do servigo de suporte técnico da CONTRATADA:
e Fornecer todos os servicos de suporte técnico e manutenc¢do de equipamento e dos sistemas a fim de
manter a disponibilidade dos servigos;
e Permitir a formalizacao de abertura de chamado técnico;
e Configuragao local (desktops) de drivers e software para acesso aos equipamentos;
e Gerenciar a vida util dos suprimentos (exceto papel) de forma a prever e planejar a substituicao
antecipada dos mesmos, sem interrupgao dos servicos;
e Fornecer e substituir, quando necessario, toner, kit fusor, e demais suprimentos (exceto papel);
e Instalar, configurar e desinstalar equipamentos;
e Corrigir, consertar e substituir equipamentos defeituosos;
® Realizar o transporte e a logistica necessarios para a manutengao dos equipamentos;
° Monitorar, continuamente, a disponibilidade, a manutencdo de conservagdo e a qualidade dos
servigos prestados, provocando, quando cabivel, a manutencdo dos equipamentos.

° Apbs a realizacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar um Relatério de Visita,

contendo identificacdo do chamado, data e hora de abertura do chamado, data e hora do inicio e
término do atendimento, identificagdo do defeito, técnico responsével pela solugao, as providéncias
adotadas e outras informag&es pertinentes.

4.5. Requisitos Temporais

4.5.1. A execugao dos servicos sera iniciada no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da

Ordem de Servico a ser emitida.
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4.5.2. Dentro desse mesmo prazo, também, deverdo estar em operagao a implementacdo das seguintes
solucgdes:

I - Instalaca@o e configuragao dos equipamentos;

IT - Implantagao dos softwares de gerenciamento e bilhetagem.
4.5.3. A CONTRATADA devera efetuar a reposi¢gao dos suprimentos do equipamento em até 05 (cinco)
horas a partir do chamado técnico;
4.54. A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 01 (um) dia ttil a partir de registrado o
chamado técnico, todas as partes, componentes, acessérios ou pegas defeituosas da maquina, restabelecendo
o seu funcionamento, sem 6nus para a SEDUCT;
45.5. A CONTRATADA devera proceder a substituicdo do equipamento dependente de assisténcia
técnica por outro em perfeito estado de funcionamento no prazo maximo de 1 (um) dia 1til apés o chamado,
sem 6nus para a SEDUCT;
4.5.6. As mudancas de local e reinstalacdo de equipamentos, deverdo ocorrer em até 2 (dois) dias uteis, a
contar da abertura do chamado para esta finalidade.

4.6. Requisitos de Sequranca e Privacidade.

4.6.1. A CONTRATADA devera garantir a seguranga das informagdes da SEDUCT e se compromete a ndao
divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e informagdes que tenha recebido no curso da prestacao
dos servicos;

4.6.2. A CONTRATADA, apoés a assinatura do contrato, por meio de seu representante legal, assinara o
Termo de Compromisso (Anexo I), contendo declaragdo de manutencao de sigilo e respeito as normas de
segurancga vigentes;

4.6.3. Devera ser assinado por todos os empregados da Contratada diretamente envolvidos na contratagao,
Termo de Ciéncia (Anexo II) da declaragdo de manutengao de sigilo e das normas de seguranga vigentes;

4.7. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.71. A CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis utilizados, bem
como dos residuos dos processos de manutencédo e limpeza dos equipamentos, que deverao ser tratados de
forma ambientalmente adequada, respeitada a legislagao ambiental, em conformidade com a Lei Federal no
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), normativos estaduais e municipais sobre o tema, bem
como os preceitos de preservagao ambiental;

4.8. Requisitos de Arguitetura Tecnoldgica

4.8.1. Especificacoes Minimas dos Equipamentos
LOTE 1:

Impressora Multifuncional Monocromatica:

e Método de Impressao: Laser, LED ou Similar; /)
e Gramatura minima: 75 g/m? =
e Tipo de Impressao: Monocromatica

e Resolucao de Impressao minima: 600 x 600 dpi;
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e Resolugao do Scanner minima: Otica: 600 x 600 dpi;

e Duplex Automaético: Impressao, Copia, Digitalizacdo em uma tinica éassagem;
e Capacidade de Entrada de Papel (maxima): até 520 folhas, Multiuso: até 50;
e Capacidade de Saida (méxima): 250 folhas (face para baixo), 10 (face para cima);
o Alimentador Automético de Documento (ADF): Até 80 folhas;
e Conexao: Wireless 802.11b/g/n, Ethernet Gigabit, USB 2.0 de alta velocidade;
e Tamanhos compativeis: A4, carta, oficio
e Formatos dos arquivos para digitalizacao: JPEG e PDF
LOTE 2:
Impressora Plotter:

e Memodria minima: 256 MB;

e Meétodo de Impressao: Jato de Tinta Térmica

e Gramatura: 60 a 280 g/m?

e Tipo de Impressao: Policromética

e Resolucdo de impressao minima: 1200 x 1200 dpi;

e Velocidade de impressdo minima:
Desenhos de linha: 70 s/ pagina em A1/D, 40 impressdes em Al/D por hora
Imagens coloridas:
Rapido: 22,4 m2 /h (241 pés2 /h) em midia revestida
Melhor: 2,3 m2 /h (25 pés2 /h) em midia brilhante

e Cores de tinta: 4 (ciano, magenta, amarelo, preto);

e Tamanhos compativeis: suporte tamanho até Al;

e Formatos dos suportes (rolos métricos): Larguras de 210 a 610 mm; rolos de 279 a 610 mm;

e Tipos de midias: Papéis comuns e revestidos (comum, revestido, revestido de gramatura alta,
reciclado, simples, branco brilhante), papéis técnicos (papel vegetal, vellum), filme (transparente,
fosco), papel fotogréfico (acetinado, brilhante, semibrilhante, premium, polipropileno), autoadesivo
(adesivo, propileno);

e Conectividade: Fast Ethernet (100Base-T); certificado para USB 2.0 de alta velocidade; Wi-Fi;

e Idioma de impressao: JPEG

4.8.2. Solugao gestao de impressao/copia e bilhetagem e central de atendimento

4.8.2.1. A solucao para a gestdo do servico de outsourcing deve compreender as funcionalidades para a

gestdo do servigo de impressao/cépia e contabilizacdo das impressdes/copias e a disponibilizacdo de central

de atendimento.

4.8.2.2. Funcionalidades da gestdo de impressdo/cépia:

a) Informar usuério, nome do documento, horario de impressdo/copia, impressora, nimero de paginas,
modo de impressao, tamanho do papel, aplicativo, qualidade e custo para cada trabalho impresso.

b) Permitir a geracdo de relatérios que fornecam informagdes sobre o parque de impressao, tais como:
quantidades de paginas, data/horario, valores e nomes dos documentos impressos.

c) Permitir a utilizagdo de filtros nos relatérios por local, por equipamento, por usuério e por grupo de
usuarios, por tamanho de papel e por tipo de impressdao: monocromética ou policromatica.

d) Possuir controle e monitoramento sobre a fila de impressao. /—\)

e) Possibilitar a criagdo de cotas de impressao para usuérios ou grupos de usudrios. //\ w
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f) Permitir estabelecer cotas diferenciadas para impressdes monocromaticas e policromaticas, assim como o
compartilhamento de cotas entre os usuarios de um grupo de usudrios e entre as impressoras de um grupo
de impressoras;

g) Permitir a exportagao de dados e relatérios para analise nos formatos XLS, CSV e PDF.

h) Interface web para administragdo e acesso de usuario.

4.8.2.3. Funcionalidade da bilhetagem (contabilizacdo das impressdes/cépias)

a) A empresa a ser contratada devera disponibilizar um sistema automatizado para a contabilizacdo de
todos os documentos impressos (sistema de bilhetagem de impressdo), com arquivo de log contendo os
dados sobre o nome do trabalho, formato, tamanho, nimero de péginas, identificacdo do usuario,
nome/cédigo da impressora, estagdo de trabalho, data e hora.

b) Deverd, também, gerar o histérico de impressdo/cépia por usudrio/impressora/setor organizacional,
consolidando a quantidade de impressces/ copias realizadas no periodo.

4.8.2.4. Central de atendimento

a) A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico de segunda a sexta feira de 8:00 as 17:00h com
canal de atendimento imediato em caso de falha nos equipamentos ou softwares instalados, no curso da
execucao contratual.
b) Disponibilizar central de atendimento telefénico ou eletrénico para relacionamento direto com a
SEDUCT, com o objetivo de solucionar questdes como:

e Suporte ao uso dos servicos;

e Suporte a defeitos e problemas.

4.9. Requisitos de Projeto e Implementacdo

4.9.1. Nao se aplica.

4.10. Requisitos de Implantacio

4.10.1. A implantacdo do parque completo de impressoras nas unidades da CONTRATANTE devera ser

concluida em até 15 (quinze) dias corridos a contar do recebimento da Ordem de Servico;

4.10.2. A Contratada devera entregar Relatdrio de Entrega da Solucdo, contendo informacgdes de todos os

equipamentos e software(s) que foram instalados.

4.10.3. Todos os equipamentos de impressao a serem alocados na prestacdo dos servigos deverdo ser novos,
de primeiro uso, e estar em linha de produgao pelo fabricante;

4.10.4. Caso sejam necessarios transformadores e/ou estabilizadores de energia para garantia do correto
funcionamento dos equipamentos a serem instalados, eles deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA.
Esses acessorios deverao ser novos, de primeiro uso e sem custo adicional para o CONTRATANTE;

410.5. A CONTRATADA devera realizar a instalagdo e configuracdo de drivers dos equipamentos nas
estagdes de trabalho dos usudrios da solucdo para permitir a utilizacdo dos equipamentos disponibilizados;
4.10.6. A CONTRATADA deverd ainda instalar os aplicativos que proverao os servicos de impressao e os

sistemas de bilhetagem e gestao;

Praca Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/R] | www.campos.rj.gov.br
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4.10.7. A CONTRATADA devera realizar seus proprios testes para concluir de maneira correta a instalacao

dos equipamentos, drivers e software no ambiente da SEDUCT.

4.10.8. Os servicos serdo realizados, as expensas da CONTRATADA, nos seguintes setores da SEDUCT:

QUANTIDADE DE
SETOR EQUIPAMENTOS TIPO
Gestao de Pessoas 1 MULTIFUNCIQNAL
MONOCROMATICA
Matricula/Censo 1 MULTIFUNCI(»)NAL
MONOCROMATICA
Protocalo 1 MULTIFUN CIQNAL
MONOCROMATICA
Diretoria de Compras 1 MULTIFUNCIQNAL
MONOCROMATICA
Geréncia Geral Orgamentaria e Financeira 1 MULTIFUNCIQNAL
MONOCROMATICA
Nutricio 1 MULTIFUNCIQNAL
MONOCROMATICA
Diretoria Pedagogica 1 S ELTIEL IO
MONOCROMATICA
o MULTIFUNCIONAL
Supervisao Escolar 1 MONOCROMATICA
. MULTIFUNCIONAL
Bolsa Familia 1 MONOCROMATICA
. MULTIFUNCIONAL
Etineie . MONOCROMATICA
; MULTIFUNCIONAL
Almoxarifado 1 MONOCROMATICA
1 MULTIFUNCIONAL
Diretoria de Infraestrutura 2 MONOCROMATICA E1
PLOTTER
Subsecretaria de Gestao Orcamentaria e 1 MULTIFUNCIQNAL
Financeira MONOCROMATICA
- MULTIFUNCIONAL
Prestacdo de Contas 1 MONOCROMATICA
. _ ; MULTIFUNCIONAL
Subsecretaria de Gestao Operacional 1 MONOCROMATICA

4.11. Regquisitos de Garantia e Assisténcia Técnica

411.1. A CONTRATADA deverd prestar assisténcia técnica durante todo o periodo contratual.

4.12. Regquisitos de Experiéncia Profissional

4.12.1. Nao se aplica.

413. Requisitos de Formacdo da Equive

4.13.1. Nao se aplica.
4.14. Regquisitos de Metodologia de Trabalho

4.14.1. Nao se aplica.

4.15. Outros Requisitos Aplicdveis

4.15.1. Nao se aplica.

5. Prova de Conceito
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5.1. A Prova de Conceito consiste na demonstracdo dos equipamentos de impressdo e da solucdo de
software de gerenciamento de impressio e bilhetagem descritos neste Termo, fornecidos pela LICITANTE
vencedora exclusivamente para os testes de homologagao;

5.2. Apbs convocagao da Licitagdo, a LICITANTE vencedora tera até 3 (trés) dias uteis para iniciar os
procedimentos de prova de conceito junto ao CONTRATANTE com a participacdo da comissdo do CIDAG;

5.3. Para realizacdo da prova conceito é necessario apenas 1 (um) equipamento de cada modelo (nio

necessariamente novo);

5.4. Ap0s iniciada a prova conceito, esta devera durar no méaximo 48 (quarenta e oito) horas tuteis;

5.5. A LICITANTE devera informar o nome do software que sera utilizado para demonstrar cada
requisito funcional e comprovar que o software faz parte do escopo ofertado na sua proposta;

5.6. Instalacdo de 1 (um) equipamento da categoria Multifuncional Monocromatica e 1 (um)

equipamento da categoria Plotter em configuragdo e funcionalidade de acordo com o especificado no

subitem 4.8.1.

5.7, O LICITANTE que nao instalar as amostras no prazo estabelecido tera sua proposta comercial
desclassificada;
5.8. Verificacdo de conformidade aos requisitos e caracteristicas obrigatorias das especificacdes

estabelecidas neste Estudo e realizagdo dos seguintes testes, para a devida comprovagio a que se destina a
Prova de Conceito:

5.8.1. Conexdo e configuragao dos equipamentos a rede interna do CONTRATANTE, via cabo de rede
Ethernet e Wi-fi, inclusive utilizando as politicas de seguranca da rede do CONTRATANTE.

5.8.2. Impressao (via rede interna do CONTRATANTE) de no minimo 05 (cinco) paginas;

5.8.3. Necessariamente serdo impressos, pelo menos os seguintes tipos de impressao: DOC, XLS, TXT,
péginas web, PDF e JPG;

5.8.4. Digitalizacao e cépia de pelo menos 05 (cinco) paginas;

5.8.5. Instalacao da solucdo de gestao de impressao e bilhetagem.

5.9. A Prova de Conceito seréd analisada pela CONTRATANTE e LICITANTES presentes com o objetivo
de aferir a adequacdo do software ofertado as especifica¢des do Subitem 4.8.2;

510. A CONTRATANTE se reserva o direito de ndo aceitar a prova de conceito, independentemente da
informagao contida na proposta, caso nos testes de homologagao o equipamento ou software nao seja capaz
de cumprir as especificagdes exigidas;

5.11. A Prova de Conceito da solucdo ofertada devera ser instalada sem custo para a CONTRATANTE;
5.12. O servidor designado pela CONTRATANTE ird emitir um relatério sucinto descrevendo os exames
realizados, contendo a aprovagdo ou ndo da prova de conceito;

5.13. A LICITANTE dever4 fornecer impressos os dados referentes a qualquer dos testes ou avaliacdes da
prova de conceito, caso solicitado pela CONTRATANTE, como forma de subsidio & emissao do relatério;

5.14.  Sereprovada na prova de conceito a LICITANTE nao ter4 direito a qualquer indenizaco; Ay

[VAS o
/
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5.15.  Os LICITANTES participantes da licitacdo poderao participar da prova de conceito e deverao assinar

a Ata ou Relatorio referente a prova de conceito;

6. RESPONSABILIDADES
6.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

a) Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar

a execucao dos contratos;

b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico, de acordo com os critérios

estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme

inspecoes realizadas;

d) Aplicar a contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando aplicavel;

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento & contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucido de

TIC;

g) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugao de TIC sobre os diversos

artefatos e produtos cuja criagao ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual pertencam a Administracéo,

incluindo a documentagdo, o cédigo-fonte de aplicacées, os modelos de dados e as bases de dados,

justificando os casos em que isso nao ocorrer;

6.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

a) Indicar formalmente preposto apto a representi-lo junto a contratante, que devera responder pela fiel

execucao do contrato;

b) Atender prontamente quaisquer orientagGes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato,

inerentes a execugdo do objeto contratual;

c) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus

representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou

reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela

contratante;

d) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera

poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e

justificativas desta decisédo;

e) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacao;

f) Quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe técnica composta por profissionais

devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugao de TIC;

g) Manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente

habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucao de TIC; /\

/(//\ ’

/
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h) Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentacéo, o cédigo-

fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados a Administracao;

7 MODELO DE GESTAO E EXECUCAO DO CONTRATO
7.1. Rotinas de Execucao

Nos itens a seguir serdo detalhados a forma pela qual o contrato sera executado.

71.1. Reuniao Inicial
7.1.1.1. A realizacdo de reunido inicial, a ser registrada em ata, convocada pelo Gestor do Contrato com a
participacao dos Fiscais Técnico, Requisitante e Administrativo do Contrato, da contratada e dos demais
interessados por ele identificados, cuja pauta observara:

a) presenca do representante legal da contratada, que apresentara o preposto da mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e do Termo de Ciéncia (Anexo III e IV);

c) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdao do contrato;

d) o repasse a contratada de conhecimentos necesséarios a execuc¢do dos servigos.
7:2. Inicio da Execugao dos Servigos
7.2.1. Os servicos contratados serao solicitados mediante emissdo de Ordem de Servico.
7.2.2. A execucgdo dos servigos devera ser iniciada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados do
recebimento da Ordem de Servico.

7.2.3. Local de Execucdo dos Servicos: Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia: Praca

Cinco de Julho, n° 60, Pq. Tamandaré, Campos dos Goytacazes/R].
7.3. Documentagao Minima Exigida

7.3.1. Relatério de Entrega da Solucao previsto no subitem 4.10.2

7.3.2. Relatério de Visita previsto no subitem 4.4.

7.3.3. Mensalmente, para aceite dos servigos prestados:

7.3.3.1. Relatério Mensal dos Servicos, informando a quantidade de impressdes realizadas no més de

referéncia do faturamento, descontando-se as falhas porventura ocorridas, informando os totalizadores do
periodo, informando o tipo de equipamento e cor. Este relatério deverd ser emitido pela solugdo de
bilhetagem, e incluir totalizacdes e descricao do local de instalagdo do equipamento, marca, modelo, niimero
de série e totais de produtividade. Além das informagées do servi¢o prestado, o relatério também devera
contemplar prévia do faturamento mensal, contabilizando todos os valores a serem pagos por tipo de
impressdo/equipamento, e em conformidade com a planilha de célculo de franquia e compensagdes
semestrais que consta como modelo nos Anexos IIl e IV.

7.4. Quantidade minima de bens ou servigos para comparagao e controle

7.4.1. Asestimativas prévias dos volumes para a franquia estao apontadas no subitem 3.3.

7.5, Mecanismos formais de comunicagao TN

/
7.5.1. Sao instrumentos formais de comunicagao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA: 2 e
M -

f
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d) E-mail institucional/ corporativo;

e) Abertura de chamado para atendimento;

f) Relatérios diversos;
7.6. Manutengao de Sigilo e Normas de Seguranga
7.6.1. A Contratada deverd observar o descrito no subitem 4.6.
7T Fluxo mensal dos servigos de impressao
7.71. A CONTRATANTE ird autorizar a execucdo dos servicos contratados por meio da emissdo de
Ordem de Servico. A CONTRATADA executara os servicos contratados em conformidade com o disposto na
OS e neste Termo de Referéncia.
7.7.2. Mensalmente, até o sexto dia util do més, a CONTRATADA entregard o Relatério Mensal de
Servigos, detalhando os servicos executados no més anterior.
7.7.3. O recebimento do Relatério de Servigos configura o recebimento provisério dos servicos.
Posteriormente, a contratante avaliard o relatério entregue em todos os aspectos necessarios, inclusive
quanto a incidéncia de glosas e/ou sangdes, e elaborard o Termo de Recebimento Definitivo dos Servicos,
documento aceitando os servicos entregues, apds recebimento do Relatério de Servicos. Autorizara a
emissdo da Nota Fiscal, e apés o seu recebimento, encaminhara a Nota Fiscal atestada, acompanhada da
respectiva documentagao, para pagamento
7.8. Forma de execugao e acompanhamento dos servigos de impressao;
7.8.1. Os servicos de impressdo de paginas serdo recebidos mensalmente, de acordo com o descrito no
subitem 7.7 - Fluxo mensal dos servigos de impressao, e detalhado abaixo:
7.8.2. Provisoriamente, com o recebimento do Relatério de Servigos emitido pela contratada referente aos
servicos prestados no més anterior, para efeito de posterior validagdo das informacdes de faturamento.
7.8.3. Definitivamente, pela equipe de fiscalizacdo do contrato, depois de satisfeitas as condicdes do
recebimento provisério e apds a verificagdo do pleno funcionamento da solucdo contratada, conforme os
requisitos contratuais. Serd emitido o Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos por parte da
contratante;
7.8.4. A emissdo da nota fiscal referente aos servigos prestados serd autorizada apenas ap6s a emissdao do
Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos.
7.8.5. Apo6s o recebimento da nota fiscal, o gestor do contrato, em posse do Relatério de Servicos elaborado
pela contratada e do Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos, ird atestar a nota fiscal dos servicos

prestados e, em seguida, encaminhar para pagamento; —

7.9. Critérios de Aceitacao )
//\ /
7.9.1. Recebimento Provisério da Solugdo // —
/
/
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7.9.1.1. Ap6s o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA devera iniciar a execugao dos servicos
(instalagado e configuracao de todos os equipamentos contratados, disponibilizagdo do suporte técnico para
atendimento dos chamados/manutencao, implantagdo do software de gerenciamento e bilhetagem).

7.9.1.2. Finalizados os servigos, a CONTRATADA enviarda a SEDUCT Relatério de Entrega da Solucao
(subitem 4.10.2) e a SEDUCT emitird o Termo de Recebimento Provisério da Solucao.

7.9.1.3. O recebimento provisério ocorrera em até5 (cinco) dias tteis apés o recebimento e verificacio de
conformidade de todos os componentes da solugao.

7.9.2. Procedimentos de Teste e Inspe¢io

7.9.2.1. Para fins de aceitagao definitiva da solugao, a CONTRATANTE ir4 realizar testes de avaliacio de
cada um dos requisitos técnicos exigidos para a solucao.

7.9.2.2. A CONTRATANTE ird realizar testes de avaliagdo de cada um dos requisitos técnicos exigidos para
a solugao, no que se refere aos equipamentos entregues e ao software de gerenciamento e bilhetagem. A
equipe da CONTRATANTE ird avaliar 1 (um) equipamento de cada categoria contratada, validando o
atendimento dos requisitos técnicos dispostos no subitem 4.8.1.

7.9.2.3. Para a solugao de bilhetagem, a CONTRATADA devera enviar técnico responsével para demonstrar
a equipe técnica da SEDUCT o atendimento de cada uma das funcionalidades requeridas no subitem 4.8.2.
7.9.3. Recebimento Definitivo da Solu¢do

7.9.3.1. O Recebimento Definitivo da Solugdo ocorrera apés a emissdo do recebimento provisério da solucio
e da realizagdo dos testes de aceitagdo da solucao;

7.9.3.2. Somente apo6s verificada toda a conformidade da solugdo entregue por meio dos testes, e validada a
entrega completa do objeto (instalacio e configuracdo de todos os equipamentos contratados,
disponibilizacao do suporte técnico para atendimento dos chamados/ manutencio, validacao do software de
gerenciamento e bilhetagem) serd emitido o Termo de Recebimento Definitivo da Solucdo pela
CONTRATANTE.

7.9.3.3. O recebimento definitivo ocorrerd em até 10 (dez) dias titeis ap6s o recebimento provisério.

7.9.4. Niveis Minimos de Servico Exigidos

7.9.4.1. O atendimento aos Niveis Minimos de Servigos é obtido apurando a Nota Mensal de Avaliacdo
(NMA) considerando os Tipos de Incidentes, Prazos de Atendimento e Pontos dos Niveis de Servicos.

7.9.4.2. Mensalmente, a CONTRATANTE realizard avaliacio do nivel de atendimento dos servicos
contratados e calcularda NMA, sempre considerando os pontos perdidos nas avaliacdes dos indicadores
estabelecidos neste documento.

7.9.4.3. A classificagdo de uma solicitacio de solucio de um incidente devera estar de acordo com o

estabelecido na tabela abaixo:

CLASSIFICACAO DE UMA SOLITICACAO DE SOLUCAO DE INCIDENTE
URGENCIA TIPO DE INCIDENTE POR EQUIPAMENTO
ALTA - Parada total dos equipamentos: Impressora e/ ou servidor de impressao;
- Parada total do software de bilhetagem;
MEDIA - Parada do equipamento por falta de suprimento, exceto papel; ]
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- Papel amassan

- Atolamento de papel;
- Parada dos equipamentos por falta de conexao com a rede de dados;
- Mancha no papel;

do.

BAIXA

- Alerta dos equipamentos por baixo nivel de suprimento, exceto papel;
- Remanejamento de equipamentos;
- Configuracao de equipamentos, Perfil, e-mail de scanner, driver.

7.9.4.4. A Contratada deverd respeitar os prazos méximos descritos no item 4.5 (Requisitos Temporais)

7.9.4.5. A CONTRATANTE acionara a contratada por sistema automatizado de atendimento da contratada

(Central de Atendimento) informando a classificagao, tipo do incidente e a localizacdo fisica do mesmo. A

partir do horario registrado neste sistema sera iniciada a contagem do prazo de atendimento. A contratada

deve fornecer acesso aos dados de registro e acompanhamento dos chamados técnicos para gestio e

monitoramento das ocorréncias relacionadas ao Contrato;

7.9.4.6. Para os prazos de atendimento, fica estabelecido o horério de 08h00 as 18h00, de segunda a sexta-

feira, exceto feriados.

7.9.4.7. Em caso de nao cumprimento dos prazos determinados de atraso pela contratada serdo aplicados os

seguintes descontos na apuragdo da NMA:

DESCONTOS NA APURACAO DO NMA
Pontos a perder na Nota Mensal de
Item Atendimento /Solucdo Urgéncia
Avaliacao

0,2 ponto na primeira meia hora de atraso e

Alta mais 0,2 ponto para cada meia hora de atraso
subsequente.
0,1 ponto na primeira meia hora de atraso e

I Atendimento a incidente Média mais 0,1 ponto para cada meia hora de atraso

subsequente.
0,05 ponto na primeira meia hora de atraso e

Baixa mais 0,05 ponto para cada meia hora de atraso
subsequente.

) Alta 0,2 ponto para cada hora de atraso.
Solugao do incidente SEM
II Média 0,1 ponto para cada hora de atraso.
troca de peca
Baixa 0,05 ponto para cada hora de atraso.
Alta 0,2 ponto por dia util de atraso.
Solugao do incidente COM
III Média 0,1 ponto por dia 1til de atraso.
troca de pega
Baixa 0,05 ponto por dia util de atraso
7.9.5. Glosas

7.9.5.1. A CONTRATANTE se reserva ao direito de aplicar glosas nos pagamentos dos servigos prestados,

de forma proporcional a impropriedade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos casos em que a

CONTRATADA nio produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas.
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7.9.5.2. As glosas pelo nao atendimento dos niveis minimos de servigos serdo aplicadas de acordo com o
previsto no subitem 7.9.4.7.
7.9.5.3. As glosas pelo nao cumprimento dos niveis de servico sao cumulativas entre si, sendo que seu
somatorio ndo pode ultrapassar 30% (trinta por cento) do valor do servigo contratado. A partir de 30% (trinta
por cento) de desconto, a CONTRATANTE se reserva o direito de caracterizar o descumprimento parcial das
obrigac¢des assumidas.
7.9.5.4. A aplicacao de glosas sera sempre precedida do direito de defesa por parte da CONTRATADA, que
poderd apresentar suas justificativas para o ndo cumprimento do nivel acordado, ficando a critério da
CONTRATANTE aceitar ou nao as justificativas.
7.9.5.5. As glosas serao descontadas, preferencialmente, no faturamento do servico afetado. Em casos
excepcionais a CONTRATANTE podera autorizar o desconto em processo de faturamento diverso, desde
que devidamente justificado.
7.9.5.6. As glosas aqui descritas nao se confundem com as sangdes administrativas previstas, sendo
cumulativas em casos de descumprimento das clausulas contratuais.
7.9.5.7. A CONTRATANTE executara glosa calculada pela seguinte equacéao:

NOTA MENSAL DE AVALIACAO (NMA) =10 - (3. Pontos perdidos)

TABELA DE GLOSA
Nota Mensal Glosa
NMA >ou=8,0e<9,0 Abatimento de 1% na fatura mensal
NMA >ou=70e<8,0 Abatimento de 2,5% na fatura mensal
NMA >ou=6,0e<7,0 Abatimento de 5% na fatura mensal
NMA >ou=5,0e<6,0 Abatimento de 10% na fatura mensal
NMA < que 5,0 Sangdes previstas no Item 8 deste Termo de Referéncia

7.9.6. Pagamento

7.9.6.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura;

7.9.6.2. Os pagamentos serao realizados apenas apés a validacdo da area gestora do contrato no Relatério de
Servigos (subitem 7.3.3.1) emitido pela empresa contratada, a assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo e ateste da Nota Fiscal pela area gestora, atendidos os requisitos previstos neste Termo de
Referéncia.

7.9.6.3. Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, a licitante vencedora devera anexar a cépia da certidao
CRF e FGTS (CEF), dentro dos seus respectivos prazos de validade. A nao apresentacao dos documentos
citados implicaré na retengao do pagamento.

7.9.6.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante adjudicada enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
7.9.6.5. Caso se faca necesséria a reapresentagao de qualquer documento, por culpa da fornecedora, o prazo

de 30 (trinta) dias recomegara a ser contado a partir da data da respectiva reapresentacao.
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7.9.7. Modelo Franquia mais excedente

7.9.7.1. O faturamento dos servicos sera elaborado mediante a composicao de custo fixo (relativa a
FRANQUIA MENSAL), adicionado de custo variavel (relativo ao EXCEDENTE) de cada pagina
efetivamente impressa, deduzida qualquer glosa porventura ocorrida em razao de ndo cumprimento de
nivel de servico ou obrigacgdo contratual;

7.9.7.2. Todo o custo serd computado em razdo do volume de paginas impressas. Os valores referentes ao
custo dos equipamentos, da solucdo de gerenciamento e bilhetagem, suporte técnico, suprimentos,
digitalizacdo e demais componentes da solugdo devem estar embutidos nos valores da franquia ou pagina
impressa, ficando vedada a especificacdo ou aceitacdo de qualquer cobranca adicional;

7.9.7.3. A contabilizacdo de péginas efetivamente impressas sera sempre realizada por meio do contador
interno de cada equipamento, informagdo que obrigatoriamente deve estar disponivel na solucdo de
gerenciamento e bilhetagem do servico.

7.9.7.4. Para fins de contabilizagdo, cabe detalhar que:

7.9.7.4.1. Entende-se por “pagina” 1 (uma) face de 1 (uma) folha, assim, “frente e verso” corresponde
efetivamente a 2 (duas) paginas produzidas;

7.9.7.4.2. Impressbes de multiplas paginas de um documento em 1 (uma) folha (formato livreto ou
miniaturas, por exemplo) também correspondem a 1 (uma) pagina impressa (e ndo & quantidade de paginas
do documento);

7.9.7.4.3. Impressdes e cépias em formato “Oficio” (216x356.mm) ou “Carta” (216x279 mm) serdo
cobradas como péginas de tamanho A4 (210x297 mm), normalmente;

7.9.7.4.4. A cépia serd contabilizada da mesma forma que a impressio;

7.9.7.4.5. Nao sera cobrado valor extra para o servigo de digitalizagao.

7.9.7.5. O pagamento mensal correspondera ao VALOR da FRANQUIA MENSAL. Se houver impressao de
paginas além do quantitativo estabelecido para a franquia mensal, sera pago adicionalmente o valor do
EXCEDENTE gerado no respectivo més;

7.9.7.6. Os indicadores de impressdo provenientes do sistema de gerenciamento e bilhetagem servirdo de
base para o calculo do faturamento mensal.

7.9.7.7. Somente havera compensacao na fatura do tltimo més de cada semestre contratual se tiver havido
pagamento de excedente de paginas impressas além da franquia mensal durante o respectivo periodo.
7.9.7.8. A cada més, para fins de faturamento, deve haver a apuragdo do saldo. Se o saldo do més for
negativo (ou seja, de CREDITOS), devera ser pago o valor da FRANQUIA MENSAL. Caso o saldo seja
positivo (ou seja, de EXCEDENTE), o érgdo deve pagar a FRANQUIA MENSAL acrescida do valor
EXCEDENTE gerado no respectivo més.

7.9.7.9. Caso seja constatado, a cada andlise semestral, que o volume realizado/produzido ndo esteja
atingindo o volume da franquia estipulada para o semestre, o o0rgdo ou entidade deve reavaliar o
dimensionamento do contrato, seja revisando a estimativa de péaginas impressas, a quantidade de

A
impressoras ou sua melhor distribuicao. L %
/
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7.9.7.10.Se essa diferenca for recorrente, proveniente de uma tendéncia de baixa ou mudanga no perfil do
consumo, o 6rgao ou entidade deve aditivar o contrato visando consolidar essa mudanca, de modo que nao
ocorra de forma reiterada o pagamento por pdginas ndo impressas, devendo ainda serem observados os
limites estabelecidos no art. 65 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

7.9.8. Compensac¢iao Semestral

7.9.8.1. Durante a compensagao ao final de cada semestre contratual sdo previstos cinco cendrios possiveis
(vide ANEXO III), dentro de duas situagdes principais, com a respectiva forma de célculo, conforme
exemplificado abaixo. O ANEXO IV apresenta uma de planilha modelo de compensacao semestral de
franquia, exemplificando a aplicagdo das férmulas, e a Tabela 1 traz uma legenda para as varidveis

envolvidas nos calculos:

Legenda
Franquia Soma das franquias dos tipos de equipamentos (mesmo quando houver mais de um tipo:
mensal Tipo I + Tipo II + Tipo III ...), separando-se por tipo de impressao (monocromaticas ou

policromaticas) e tamanho de papel (A4, A3, etc) ... (em paginas).

Valor fixo da Soma dos valores das franquias dos tipos de equipamentos (mesmo quando houver mais
franquia de um tipo: Tipo I + Tipo II + Tipo III ..), separando-se por tipo de impressdo
mensal (monocromaticas ou policrométicas) e tamanho de papel (A4, A3, etc) ... (em R$).

> F Somatorio das franquias mensais no semestre, separando-se monocromatica e

policromatica (em paginas).

>P Somatério das paginas impressas/ copiadas no semestre ou volume produzido (em
paginas).
> VE Somatoério do Valor Excedente no semestre, ou seja, soma dos valores pagos por

producao excedente a franquia em cada més (em R$).

A Exc Delta Excedente (A Exc =Y P - ¥ F), ou seja, a diferenca entre o somatério das paginas
efetivamente impressas e o somatério das franquias mensais dentro do semestre da
compensagao (em paginas).

Valor A Exc Valor Delta Excedente (Valor A Exc = A Exc * Valor Unitario Excedente), ou seja, o valor
calculado da diferenca excedente (volume produzido menos volume da franquia) que
sera aplicado na férmula da redugéo (em R$).

Redugao Valor da Redugdo = ¥ VE - Valor A Exc, ou seja, a diferenga entre o somatério do Valor
Excedente e o Valor Delta Excedente (em RS). Esse valor sera usado na férmula do Novo
Valor a ser pago. Importante lembrar que so existira reducdo se houver producio de
excedente de paginas durante o semestre.

Novo Valor a Novo Valor a ser pago = Valor do dltimo més (da compensagdo semestral) - Valor da
ser pago Redugédo (em R$), ou seja, é a consolidacao da compensagao propriamente dita dentro do
semestre, onde serd descontado do tltimo més de cada ciclo semestral o valor referente a

- ey

v}

A
/
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Redugdo calculada anteriormente. Cabe ressaltar que o “Novo Valor a ser pago” é o
valor que sera faturado.

Tabela 1 - Legenda das varidveis para célculo da compensagao de franquia no semestre.

Situagdo 1: 3) F 23’ P, ou seja, se o somatério das franquias mensais (3 F, que corresponde a franquia de cada
més multiplicada por 6) for igual ou maior que o somatério de paginas produzidas (Y P) dentro do

respectivo semestre.

a) Cenario 1: Caso o volume produzido no semestre seja inferior a soma das franquias mensais do mesmo
periodo ndo haverd compensagao pois ndo ha geragdo de excedente, devendo ainda serem observados os
dispostos nos subitens 7.9.7.8,7.9.7.9 e 7.9.7.10;
b) Cenario 2: Caso haja producéo de excedente em alguns meses, mas o somatério de paginas produzidas
seja inferior em relagao ao somatério das franquias mensais, além da observancia ao disposto nos subitens
7.9.7.8,7.9.79 e 7.9.7.10, sera descontado no tltimo més do respectivo semestre o valor referente a reducao,
através da férmula:

Novo valor a ser pago = valor do tltimo més (da compensagéo semestral) - Valor da Reducao;
) Cendrio 3: Esse cendrio é uma excepcionalidade do cendrio anterior, onde o Valor da Reducdo seja
superior ao valor do ultimo més do semestre contratual. O novo valor a ser pago sera calculado conforme a
mesma férmula anterior: Novo Valor a ser pago = Valor do tltimo més (da compensacio semestral) - Valor
da Redugao. Entretanto, deveré ser emitida uma Guia de Recolhimento para que o fornecedor faca a devida
compensacdo do pagamento. Ressalta-se que, como s6 existe compensacao mediante geracao de excedente
de paginas. Em todos os meses a amortizacio do ativo do fornecedor é garantida por meio do pagamento
minimo da franquia mensal, mesmo que o 6rgdo ndo a utilize na sua totalidade, incluindo-se ainda os
pagamentos de excedentes mensais que vierem a ocorrer. A tnica diferenca neste caso é que o valor da
reducdo, referente a compensagao, fica maior do que o valor que seria pago no dltimo més, acarretando o
recolhimento para o fechamento do ciclo de compensacdo sem deixar restos a compensar para o proximo
ciclo semestral. Como a soma das péaginas produzidas no semestre continua inferior a soma das franquias
mensais, continuam validos os dispostos nos subitens 7.9.7.8, 7.9.7.9 e 7.9.7.10;

Caso o orgéo opte por finalizar a compensacdo no proximo semestre (ou seja, sem recolhimento e
deixando restos a compensar para o préximo semestre), deverd fazer a compensagdo no primeiro més

subsequente. Todavia, deve atentar, neste caso, ao correto procedimento contabil para abatimento do valor

da compensagao proveniente de semestre anterior.
d) Cendrio 4: Caso haja producdo de excedente em alguns ou todos os meses, o somatério de péaginas
produzidas seja superior ao somatério da franquia e o Valor Excedente seja igual ao Valor delta Excedente

(X VE - Valor A Exc) = 0, deve-se observar o disposto no subitem 7.9.7.8 e nio ha compensagao, pois n/éy_hé\

]

valor a ser reduzido ao final da compensago;
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e) Cendrio 5: Caso haja produgdo de excedente em alguns ou todos os meses, o somatério de paginas
produzidas seja superior ao somatério da franquia e o Valor Excedente seja maior que o Valor delta
Excedente (3, VE - Valor A Exc) > 0, deve-se observar o disposto no subitem 7.9.7.8 e a compensacao ocorrera
no ultimo més do respectivo semestre, quando serd descontado o somatério dos valores excedentes, através
da férmula:

Novo Valor a ser pago = Valor do tltimo més (da compensagao semestral) - Valor da Reducao.

8. PENALIDADES
8.1. O descumprimento das obriga¢des assumidas em razao desta licitacio e das obrigagdes contratuais

sujeitard a(s) licitante(s) adjudicataria(s), garantida a prévia defesa, as seguintes sancdes:

8.1.1. adverténcia;

8.1.2.  pelo atraso injustificado na entrega do item objeto da licitagdo, sera aplicada multa de 0,33% (trinta e
trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida da obrigacao,
limitada a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera causa de rescisao contratual. Contar-se-4 o prazo a partir do
término da data fixada para a entrega do item, ou ap6s o prazo concedido as correcdes, quando o objeto
licitado estiver em desacordo com as especifica¢des requeridas;

8.1.3. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos de
qualquer outra situagdo de inexecugao total ou parcial das obrigagdes assumidas;

8.14. suspensao tempordaria de participagio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

8.1.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da lei;
8.1.6. aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o termo de
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
a ampla defesa, também ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, e das demais cominagdes legais;

8.2. As sancGes de multas poderéo ser aplicadas concomitantemente com as demais, facultada a defesa

prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data da notificacao.

9; ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da referida contratacao correrao a conta da seguinte Categoria Econémica
do Orgamento vigente: S

Ficha: 2268 /’t/\\/ .

f
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10.  VIGENCIA DO CONTRATO ;
10.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogéavel por

igual periodo até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme Lei n 8.666,/1993.
10.2.  Os contratos advindos da futura contratagdo, serdo regidos nas formas dos artigos 57 e 65 da lei

Federal n°® 8666/ 93.

11. SUBCONTRATACAO
11.1.  Serd admitida a subcontratagdo do objeto, desde que haja anuéncia da Contratante.

12. REAJUSTE DE PRECOS
12.1.  Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo

das propostas.

12.2.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagao da contratada, os precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice de Custos de Tecnologia da
Informacao - ICTI (IPEA) ou outro indice oficial que vier a substitui-lo exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

124. No caso de atraso ou nao divulgagado do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagaréd a
CONTRATADA a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
12.5.  Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

12.6.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

12.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

13. DA QUALIFICACAO TECNICA
13.1.  Asempresas deverdo encaminhar para fins de habilitagao técnica, o seguinte documento:

13.1.1. Apresentacao de Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de Direito
Puablico ou privado, apresentado(s) em papel timbrado do emitente, que comprove ter o licitante prestado ou
estar prestando servico de natureza compativel com o objeto licitado, em quantidade que represente no

minimo 50% (cinquenta por cento) do estabelecido no subitem 2.2 deste Termo.

14. FORO
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14.1. Para dirimir quaisquer questées decorrentes da presente licitagdio, ndo resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes/R].

[

“ét!zlo Roberto OrréaMaiihides
S

secretario de Gestdo Operacional +* : L
Secretaria Muruc1pa1 de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
/ Campos dos Goytacazes/R] &

Campos dos Goytacazes/R], 31 de outubro de 2023.

Ciente; pelo prosseguimento.

Marcelo Machado Feres
Secretdrio Municipal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Campos dos Goytacazes/R]

Marcelo’Machada Feres
Secretdrio de Educacio,
Ciéncia‘e Tecnologia
Matr.» 40.743
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ANEXO 1
MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

INTRODUCAO

O Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo registra 0 comprometimento formal da Contratada em
cumprir as condicdes estabelecidas no documento relativas ao acesso e utilizagio de informacdes sigilosas
da Contratante em decorréncia de relagao contratual, vigente ou nao.

Referéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “a” da IN SGD/ME N° 1/2019.

Pelo presente instrumento o <NOME DO ORGAQO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n°
CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>,
sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razao do CONTRATO N.° <n° do contrato> doravante denominado
CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA poderd ter acesso a informacdes sigilosas do
CONTRATANTE; CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelacdo destas
informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protecdgo; CONSIDERANDO o
disposto na Politica de Seguranca dalnformagao e Privacidade da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO,
doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes cldusulas e

condigdes abaixo discriminadas.

1 OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicoes especificas para regulamentar
as obrigacOes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informacdes
sigilosas disponibilizadas pela CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranca da informacédo e
privacidade por forga dos procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do CONTRATO
PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro
de 2011, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de 14

de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informacio

classificada em qualquer graude sigilo.

2 CONCEITOS DE DEFINICOES
2.1 Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definicdes:
22 INFORMACAO: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producio e

transmissdode conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.
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2.3 INFORMAGCAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restrigao de acesso publico
em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquela abrangida

pelas demais hipéteses legais de sigilo.

24 CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

3 DA INFORMACAO SIGILOSA

3.1 Serdo consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informacdo classificada ou no nos
graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informacio escrita, verbal, ou
em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatorios,
compilagdes, codigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos,
copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdémicos, defini¢des, informacdes sobre as
atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes
ou nao a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos
seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada

durante e em razao das atuagdes de execucao do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

4 DOS LIMITES DO SIGILO

4.1 As obrigacdes constantes deste TERMO nao serao aplicadas as INFORMAGCOES que:

[ - sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao, exceto se tal fato decorrer de

atoou omissdao da CONTRATADA,;
II - tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

IIT - sejam reveladas em raz&o de requisicao judicial ou outra determinacao vélida do Governo, somente
até a extensao de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protegdo pertinente e
tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na

medida do possivel, tempo hébil para pleitear medidas de prote¢ao que julgar cabiveis.

5 DIREITOS E OBRIGACOES

5.1 As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar
conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a nio permitir que qualquer empregado
envolvido direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierdrquico
de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faca uso dessas INFORMAGCOES, que se

restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.
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Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de cépia da

informagcaosigilosa sem o consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo
e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execucdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a

existénciadeste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes.

I - A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o
cumprimento de todas as disposi¢des do presente TERMO e dara ciéncia & CONTRATANTE dos

documentos comprobatérios.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessérias a protecao da
informacéo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se

devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto - Cada parte permanecera como fiel depositaria das informacdes reveladas a outra

parteem fungao deste TERMO.

I - Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como

todas e quaisquer cépias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas,
representantes, procuradores, socios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus
empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a
CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das

informagdes disponibilizadas em face da execucdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no pardgrafo primeiro, acima, também se

obriga a:

- Na&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para
nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe

adotar cautelas e precau¢des adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que,

por qualquer razio, tenha acesso a elas;

| - Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os
custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgagdo ou utilizacdo das INFORMAGCOES por seus agentes, representantes ou por

terceiros;

Il - Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgacao,
caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por determinagdo judicial ou ordem de
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atendimento obrigatério determinado por 6rgao competente; e

I - Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

6 VIGENCIA

6.1 O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de
sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informacio a que a CONTRATADA teve acesso em

razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

7 PENALIDADES

7.1 A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente comprovada,
possibilitard a imediata aplicagao de penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais e legislagdes em
vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisio do CONTRATO PRINCIPAL firmado
entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por agdo ou omissdo, a0 pagamento ou
recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem
como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo

ou judicial, sem prejuizo das demais sangées legais cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666 /93.

8 DISPOSICOES GERAIS
8.1 Este TERMO de confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro - Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou
quanto a execugao das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se casos Omissos, as partes buscarao
solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da

economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo - O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo
expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros instrumentos

conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagges, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro - Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia

no sentido de que:

I - A CONTRATANTE terd o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

I - A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

Il - A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condicées estabelecidas
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neste instrumento, nao constituird novagdo ou rentuncia, nem afetara os direitos, que poderdo ser

exercidos a qualquer tempo;

IV - Todas as condicdes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacdo e

regulamentacao brasileiras pertinentes;

V- O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI - Alteragdes do ntumero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA néo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacdes pactuadas neste
TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situacdes

tipificadas neste instrumento;

VII - O acréscimo, complementagao, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informacdes,
conforme definicdo do item 3 deste documento, disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo
incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protegdo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo

necessario a formalizagdo de TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIII - Este TERMO nao deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas,
nem em obrigacéo de divulgar INFORMAGCOES para a outra Parte, nem como obrigacdo de celebrarem

qualquer outro acordo entre si.

9 FORO

9.1 A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta localizada a sede
da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer davidas originadas do presente TERMO, com rentincia

expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10 ASSINATURAS

10.1 E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicoes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE

MANUTENGCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um s6 efeito.

CONTRATADA CONTRATANTE
<NOME COMPLETO> <NOME COMPLETO>
<QUALIFICACAO> <QUALIFICACAO>
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<NOME COMPLETO> <NOME COMPLETO>
<QUALIFICACAO> <QUALIFICACAO>
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ANEXO II
TERMO DE CIENCIA

INTRODUCAO

O Termo de Ciéncia visa obter 0 comprometimento formal dos empregados da contratada diretamente
envolvidos na contratacdo quanto ao conhecimento da declaracdo de manutencao de sigilo e das normas de
seguranga vigentes no Orgédo/Entidade.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregados da contratada, o preposto deverad entregar ao Fiscal
Administrativo do Contrato os Termos de Ciéncia assinados pelos novos empregados envolvidos na
execucao dos servigos contratados.

Referéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “b” da IN SGD/ME N° 1/2019.

1. IDENTIFICACAO

CONTRATON?® XXXX/aaaa
OBJETO <objeto do contrato>
CONTRATADA <nome da contratada> CNPJj XXXXXXXXXXXX
PREPOSTO <Nome do Preposto da Contratada>
GESTOR DO
CONTRATO <Nome do Gestor do Contrato> MATR. XXXXXXXXXXXXX
2. CIENCIA
2.1, Por este instrumento, os funcionérios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer o

inteiroteor do Termo de Compromisso de Manutencio de Sigilo e as normas de seguranca vigentes da
Contratante.

Funcionéarios da Contratada

Nome Matricula Assinatura
<Nome do(a) Funcionario(a)> CXXXXXXXXXXS
<Nome do(a) Funcionario(a)> CXXXXXXXXXXS

<Local>, <dia> de <més> de <ano>.
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CENARIO L- (3 F > § P} O volume produzido no semestre é menor que o somatdrio das franquias mensais para o semestre. N3o h3 reducdo, haja vista ndo ter
havido excedente no periodo da compensacio.

Franguia Mensal Produzido Valor Franquia_|Valor Excedente [Valor Pago
Mes 1 6000 4500 RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes 2 6000 4500f RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes 3 6000 5000] RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 5000) 5500] RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes S 6000} 5500] RS 600,00 | RS - RS 600,00 |Red; Novo Valor a ser pago 1
Més 6 5000 5000] RS 600,00 | RS - Wi R 1 RS 600,00 |{(Z P/ 3 F}
Total e ! RS  3.600,00 ; - Total a ser pago RS 3.600,00 83%
S ExC -6000]
valor 8 Exc RS - Obs.: Nesse caso, como alem da franquio néo ter sido atingida em neahum més e o produzido menor que a

fraaquio paro o respective semestre. Sendo assim, o dimensionomento do contrato deve ser reaviliodo

CENARIO 2- {3 F > 3 P} Orgdo supera a franquia mensal em alguns meses, mas o somatdrio de paginas produzidas ¢ inferior ao somatorio das franguias mensais
no pericdo de compensac3o. Entretanto ha reducdo, pois houve excedente de péginas no periodo (3 VE - Valor & Exc} >0

Franquia Mensai Produzide Valor Franquia [Valor Exced Valor Pago |
MEs 1 6000) 4000 RS 600,00 | RS - RS 600,00
Més 2 6000 45001 RS 600,00 | RS z RS 600,00
Mes 3 6000] 5000{ RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes 4 6000 £000] RS 600,00 - RS 600,00
Mé4 5 &000) 7500] RS 600,00 | RS 105,00 | RS 705,00 [Redui Novo Valor a ser pago
Mes 6 6000 3000] RS 600,00 | RS 140,00 RS 245001 RS 495,00 I P/ 3 F}
Total 36000 7 RS 3.600,00 245, Total a ser pago RS 3.600,00 S7%
0 Exc -1000
Valor 4 Exc RS - Obs.: como 8 Exc < 0, ndo existe Valor 4 Exc

CENARIO 3- {3 F >3 P) Orgdo superaa franquia em alguns meses e 0 somatério do volume produzido é inferior ao somatério das franquias mensais no

semestre, todavia o Novo Valor a ser pago no ultimo més da co pensagdo al € menor gue o valor da franguia {Opgao recoihimento GRU)
Franguia Mensal Produzido Valor Franquia [Valor Excedente [Valor Pago

Mes 1 6000 1000} RS 600,00 | RS - RS 500,00

Més 2 5000 3500] RS 600,00 245,00 | RS 845,00

Més 3 6000 8000} RS 600,00 § RS 140,00 | RS 740,00

Mes 4 6000 1000 RS 600,00 [ RS ~ RS 600,00 [Novo Valor a ser pago

Mes 5 6000 9500] RS 500,00 |'R! 245,00 | RS 845,00 GRU

MES b 6000 6000] RS 600, AR (IP/3F)

Total 36000 RS 3.600,00 97%
8 Exc - 1000]
valor AExc RS = |0Obs.: como A Exc < 0, néo existe Valor A Exc

CENARIO4- (5 F < 3 P) Orgdo na maioria dos meses supera a franquia,o somatério do volume produzido no periodo da compensagdo € maior que o somatéric
das franquias mensais, entretanto n3o ha Reducdo, pois o Valor do Excedente é igual ao Valor deita excedente {2 VE - Valor & Exc) =0

Franquia Mensal Produzido Valor Franquiz |Valor Excedente Valor Pago
Més 1 6000, 7000| RS 600,00 | RS 70,00 | RS 570,00
Mes 2 6000 6500 RS 500,00 | RS 3500 ] RS 635,00
2 6000 £000] RS 600,00 | R = RS 600,00
Mes 4 H000; 5000} RS 600,00 [ RS - RS 500,00
Iés S 50001 7500] RS 600,00 | RS 105.00 | RS 705,00 [Reducdo Novo Valor a ser pago
Mes f E000) 8000f RS 600,00 | RS 140,00 H{ RS 740,00 T P/ 5 Fi
Total 36000/ 3.600,00 Total a ser pago RS 3.950,00 114%
B EXC 5000
Valor AExc RS 350,00 |

CENARIOS - (SF< 2 P) Orgido superaa franquia em alguns mesese o somatério do volume produzido supera o somatdrio das franquias mensais no periodo de
compensacdo. Hd Reducdo, haja vista que o Valor do Excedente gerado € maior que o Valor deita Excedente (3 VE - Valor Delta Excedente) >0

{Franguia M {Produzid Valor Franquia [Valor Exced Valor Pago
Més 1 6000] 3500] RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes 2 6000 6500| RS 800,00 | RS 35,00 | RS 535,00
Mes 3 60001 £000{ RS 600,00 | RS - RS 600,00
Mes 4 6000 S000] RS 600,00 TR - RS 600,00
Mes S 6000)] 7500] RS 600,00 |'R 105,00 | RS 705,00 |Reducdo Novo Valor a ser pago
M&s b 5000 3000] RS 500,00 I'RS 140,00 | RS 495,00 {3 P/ 3 F)
Total 36000 ; 36500| RS~ 3.600,00 Total a ser pago RS 3.635,00 101%
AExc 500!
Valor A Exc RS 35,00
LEGENDA
SF Somatorio das Franquias Mensais {em péginas) *Franque Mensal = somos das franquios individuais dos tipes de
S P Soratorio das paginas produzidas {em péginas) €gquipamentos, separando-se monocromaticas e policrcomaticas
3 VE Sornatorio Valor Excedente {em RS}
AExc Delta Excedente (em paginas) BEXC=FP TF (diferencs entre o somatorio P10CULIdD € G somULorio dos franquigs no semestre)
Valor & Exc Yalor Delta Excedente (em RS) Valor 8 Exc = AExc * Valor Unitanio Excedente
Reducio Valor da Reducdo (em RS) Valor da Redugdo = § VE - Valor Delta Excedente
Novo Valor a ser pago {em RS) Novo Vaior a ser pago = Valor mensal do uitimo més 83 apuracdo semestral - Valor da Redugdo
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¢ de impressdo - Compensacdo Semestral

G DE IMPRESSAO - Compensa¢io Semestral

INSTRUCOES:

Mensal de paginas contratadas na franquia mensal 5000 quantidode mensc! de pdginas controtadss [Campo D3]
Valor fixo da Franquia Mensal 2S 600,00 valor fixo do fronquia menso! contratodo ( ompo D4}
Valor da pagina impressa Excedente & Franquia Mensal 0,07 valor 6 ser poge par pagina excedente contratado {Campo 05
Franquia Mensal Produzido Valor Franquia | Valor Excedente | Valor mensal - Preencha o colune de quentidade de poginas produzidas em cada m més {Colung C)
Més 1 6000 5412| RS 600,00 | RS 2884 RS 62884 5- Qvalor o ser pago mensoimente estara na coluna “Valor Mensol
Més 2 6000/ 5412{ RS 600,00 | RS - |RS | 600,00 6 Noultimo més do periodo de compensacéo (Més 6} o volor o ser pago serc o resuitodo
Més3 6000/ 6104 RS 600,00 | RS 728188 607,28 apresentodo no compo "Nove Volor Pago”. Se esse volor estiver negotivo, 0 0rgéo devera
Més 4 6000 4953 RS 600,00 | RS - {RS 600,00 geror uma Guio de Recolpimento da Unido (GRU) a ser recolhida pela empreso contratado.
Més 5 6000/ 9524| RS 600,00 | RS 246,68 | RS 846,68 | Redugio | Novo Valor Pago
Més 6 6000 9863| RS 600,00 | RS 270,41 RS 755,96
Total 36000} aus8lRs  360000fRS 553
Delta Excedente (AExc= 5 P- § F) 6268,
RS 438,76
IF Somatorio das Franquias Mensais (em paginas) “Franqua Mensal = somes dos fronquias dos tipos de eauipamentas, separandc-se monocromaticas ¢ policromaticas
3P Somatorio das paginas produzidas no semestre (em paginas)
3 VE Somatorio Valor Excedente (RS)
AEu Delta Excedente [paginas SExc=]P-TF (diferenca entre 0 somatario produzido e o semardrio das franquios mensais no semestre}
Valor 4 Exc Valor Deita Excedente (RS) m * Valor Unitdrio Excedente

Redugio Valor da Redugdo (RS)

Valor da Redugdo = § VE - Valor Delta Excedente

].'-:avo Valor Pago

{RS)

Nove Valor Pago = Valor mensal do Ultimo més dz 3puracdo semestral - Valor dz

Redugéo

Praga Cinco de Julho, 60 | Campos dos Goytacazes/

RJ | www.campos.ri.gov.br



